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Instrucoes de preenchimento do inquérito (inicio do ano letivo 2023/2024)

Esquema geral

Instrucdes gerais

- Iniciar a aplicacdo

- Ecrd inicial
- Educacdo pré-escolar, ensinos basico, secundario e pds-secundario (ndo superior) — Salas/Turmas

. Preenchimento manual

—  Preenchimento manual - Criancas/Alunos

- Preenchimento manual - Pessoal docente

- Preenchimento manual - Pessoal ndo docente

. Preenchimento através de envio de ficheiro

- Preenchimento através de ficheiro - Download

- Preenchimento através de ficheiro - Criancas/Alunos

- Preenchimento através de ficheiro - Pessoal docente

- Preenchimento através de ficheiro - Pessoal ndo docente

—  Preenchimento através de ficheiro - Upload

. Remeter informacdo a DGEEC
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Instrucoes gerais

e A Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia (DGEEC), criada pelo Decreto
Regulamentar n.© 13/2012, de 20 de Janeiro), assume as competéncias de 6érgao
delegado do Instituto Nacional de Estatistica para as funcdes de producao e difusdao de
estatisticas oficiais da educagao, formagdo e aprendizagem, sociedade da informacao e
ciéncia.

e O presente questionario insere-se no Sistema Estatistico Nacional (Lei n.© 22/2008, de
13 de Maio), sendo de resposta obrigatdria, e encontra-se registado no INE sob o n.°
10320, valido até 31/12/2025.

e O questionario é dirigido aos estabelecimentos de educacdo e ensino publicos de dupla
tutela e privados, e procura obter informacdao estatistica relativa ao ano letivo
2023/2024, nas seguintes areas tematicas:

- Criancas/Alunos;
— Recursos Humanos - Pessoal Docente;

— Recursos Humanos - Pessoal Nao Docente.
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e Eim

Instrucoes gerais

portante sublinhar que:

E permitida a escolha de um modo de preenchimento do inquérito no que se refere ao
carregamento de dados individualizados, quer de criancas/alunos, quer de recursos
humanos - Manual ou através de Envio de ficheiro.

Caso opte pelo preenchimento MANUAL, guardando previamente as alteracoes
introduzidas, a qualquer momento podera interromper o processo de reporte de
informacdo, podendo retoma-lo mais tarde no ponto em que se encontrava;

E permitido o carregamento em blocos separados de criancas/alunos, docentes e néo
docentes. O carregamento de dados via ENVIO DE FICHEIRO apaga a informacao que
tenha sido inserida previamente no bloco correspondente [Ao enviar o ficheiro ira
substituir os dados de criancas/alunos (no caso de envio do ficheiro de criangas/alunos),
docentes (no caso de envio do ficheiro dos docentes) e nao docentes (no caso de envio
do ficheiro dos nao docentes) constantes do sistema], sendo sempre considerada como
a realidade escolar apenas a informagao contida no Ultimo ficheiro ao qual se faz o
upload no sistema. Nesta versao, € possivel efetuar o download de dados carregados
manualmente ou que ja constem previamente no sistema;
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EDUCACAO

Instrucoes gerais

e E igualmente importante referir que:

- E permitido o aproveitamento de dados de alunos, docentes e ndo docentes carregados no ano
letivo anterior de 2022/2023;

- A informacao individual de criancas da educacao pré-escolar e respetivas salas é questionada a
semelhanca da informacdao de alunos dos ensinos basico, secundario e pds-secundario nao
superior e respetivas turmas;

- Nesta versao de 2023/2024, caso existam na escola, alunos inscritos no ensino doméstico, deverdo
ser criadas turmas exclusivas para esses alunos (tantas quantos os niveis / ciclos / anos de
escolaridade em que esses alunos se encontram inscritos). A designacao da(s) turma(s) devera
conter a expressao “"domestico” (por exemplo “TURMA_1A_DOMESTICO);

- Uma vez submetido o questionario a DGEEC, nao |he podera aceder, pelo que devera verificar
cuidadosamente os dados introduzidos na aplicacao antes de o fazer;

- Para qualquer esclarecimento, ndo hesite em contactar a Divisdo de Estatisticas do Ensino Basico e
Secundario da DGEEC.

- No final do ano letivo serd solicitado aos estabelecimentos de ensino a confirmacdao da informacao
introduzida referente ao inicio do ano letivo, bem como a atualizagdo da situacao final dos alunos dos
ensinos basico, secundario e pos-secundario nao superior (em termos do respetivo aproveitamento
escolar). 6
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Iniciar a aplicacao

Para iniciar a aplicacao:

Por favor introduza o codigo e a palavra-chave da escola

. Utilize um computador que
| | ||_entrar | disponha de ligagdo a

ﬁ ﬁ internet.

e Inicie o “browser” - Firefox,
Google Chrome, Internet
Explorer, Opera, Microsoft
Edge, ...

Utilizador Palavra-chave

e Introduza o seguinte
endereco:

https://rea2324.dgeec.mec.pt/

e Introduza a “identificacao do
utilizador” e a “palavra-chave”
remetida para o
estabelecimento de ensino.
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Ecra inicial

Ecra Inicial:

POR FAWOR. ANTES DE INICIAR O PREENCHINENTO D10 INGUERITO LEIA ATENTAMENTE O SECLINTE MANUAL DE INSTRUGCES
Yersk fareig 3

Powemport Vershe 106

e Verifique a informacao relativa ao
estabelecimento de ensino.

-/ o .
Aews s - Jows hevs e Se possuir algum dos
Criangasi/Alunos Docentes Nao Docentes Envio Ficheiros Download Ficheiros softwa res de gest50 de alunos
Sty e omint s Snlst e indicado, e se desejar reportar
[z rees i | dados através desse software,
i e T e e e e T T S T TS S e i B s, por favor contacte a Divisao de

Estatisticas do Ensino Basico e
Secundario da DGEEC.

e A partir deste ecra podera aceder
as Areas de Criancas/Alunos,
Docentes e Nao Docentes, bem
como as Areas de Download e
Envio de ficheiros caso opte pelo
preenchimento de dados via Envio
de Ficheiro Excel.

e oI 38 O RTAL ANTIICHE SR 48 MACEBE 57BN 160

Deattes ™) merwic 33 - Troeees
Perarars Schont Meporing * Meterane hemencs vevle |

L T e g e R e e b L

e Apods a conclusao do processo de
preenchimento dos dados relativos
a sua escola, é neste ecra que se
efetua a submissao dos dados
através de
<Enviar/Fechar inquérito>.
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Educacao pré-escolar, ensinos basico, secundario e pos-secundario (nao superior) -
Salas/Turmas

POR FAVOR, ANTES OE INKCIAR O PREENCHIVENTD DO INGUERITO LEIA ATENTAMENTE © SEGUINTE MANUAL DE INSTRUGBES Salas/Turmas:

‘ e As salas referentes a
educacgao pré-escolar
l‘ L & @ -

e as turmas

Asen Area Area Asea Area
Criancas/Alunos Docentes Nio Docentes Envio Ficheiros Download Ficheiros refe rentes aos
j r ensinos basico,
0 O INGOErto aprasenta 08 sAguInies SrTos & $0 poder sar Enviado/Fechado quandd e83es astivanam comgiios: SeC U n d é rl O e pé S =

secundario (ndo
superior) deverao ser
criadas no sistema

U

— S50 m prograre rfbrmstes Cartieac sera & paside Se estasi e SLTOK, Suderd LERCH Gaas TRTO prOgaTe pens © anva da Epdo pars » DGEC. Fars s deve anwar um o-mak 39 ¢ Dhviakd Ge Extaticas &2 Ear Gbees o . ,

Ferane Teen e 10 -~ W Pigeac ma gt Terda 3, o3 W 38 ORIDY 0 «< . Dade de s DETI BE PRE D )RR AR Apds & aree

;:'.:" > f:._,:“.."“:., ;‘n»o-‘ -'ur::'x-‘ 15 (i P 308 08 HT08 BDy PAREOM AVBAES 08 FRGONE NI T8 81 RGOS OF SRI0E DR O SEMT P08 & » ° Para 0 efelto devera

. ~
selecionar a opgdo
L e R e L e L R TR w V4
AR Area

Jent L sersde 30 - Trunasnrs

- Fomrvecs Soroo Pactring ¥ Mecuass AaTacs seaso | - Meres = ”
Criangas/Alunos

- AkeraliSl wernbc 1 - Soge se Shs Gorgak
e =

no ecra inicial.

Womroo, versdo 4 - Solegc des Cemieras

Do man S0rTapses 30t0e 3 Catsaphs Je DTERNAN O PG ST § SPAI0 G8 SOTE DS D LTTIA V1T OmELAe B8 Peputies Nequeier T pégee 22 DGEES
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Educacao pré-escolar, ensinos basico, secundario e pos-secundario (nao superior) -
Salas/Turmas

Inicio = Criangas/Alunos

EDUCAGAD PRE-ESCOLAR, ENSINOS BASICO, SECUNDARIO E POS-SECUNDARIO {N&o superior) - Salas/Turmas

3 Adicionar nova salatturmsa

Identificagao da sala’turma Nivel Ensing Cicla Modalidade Organizagao CursofSaida Ano Criangasifilunos

1A Ensing bésico 1.2 Cicle Ensino regular 1.2 Ano ] ﬁ Adicionar alung
A Ensino basico 1.2 Ciclo Ensino regular 27 Ano 0 ﬁ Adicionar aluno
38 Ensino bésico 1.7 Cicle Ensino regular 32 Ano 0 ﬁ Adicionar aluno
45 Ensino bésico 1.2 Cicle Ensino regular 47 Ano a a Adicionar aluno
Sala Amarels Educag§ o pré-ascolsr 0 ﬁ Adicionar crianga
Sala Encamada Educagdo pré-escolar 0 ﬁ Adicionar crianga

G salas/fiurmas registadas.

e Na drea “"EDUCACAO PRE-ESCOLAR, ENSINOS BASICO, SECUNDARIO E POS-SECUNDARIO (N3o
superior) - Salas/Turmas"” devera inserir a informacao relativa as salas/turmas que, no ANO LETIVO
2023/2024, foram constituidas no seu estabelecimento de ensino.

e E de notar que todas as salas/turmas terdo de estar definidas previamente ao carregamento da
informacgao de criangas/alunos e recursos humanos.

. Podera criar uma nova sala/turma, clicando no botao <Adicionar nova sala/turma>.
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Educacao pré-escolar, ensinos basico, secundario e pés-secundario (nao superior) -
Salas/Turmas

o Devera agora discriminar a informacdo relativa a
sala/turma que pretende adicionar -

Nova sala/turma Identificagao/designacao da sala/turma, Sistema de

Ensino, Nivel de ensino, Ciclo, Modalidade,

Organizacao, Ano de escolaridade, Area de Formacao,

Inicio = Criangas/Alunos = Detalhe de salafturma

Identificagio da Eals-‘um's| |

Sistema de Ensino [ Portugués Y] Saida Profissional e Curso.

Mivel de Ensine | Ensino bésico v ] L4 A dESignagaO da Sala/turma |150 teré de
corresponder necessariamente um namero: Por

:id:' p n 172\ ” w fo) "o~
exemplo, “Sala Amarela”, “Turma 1” ou “10.9 A” sao

. _ expressoes igualmente admissiveis.

S e Caso existam na escola, alunos inscritos no ensino

doméstico, deverdo ser criadas turmas exclusivas
para esses alunos (tantas quantos os niveis / ciclos /
anos de escolaridade em que esses alunos se
encontram inscritos). A designacao da(s) turmag(s)
et Protsona [ Y] devera conter a expressao “domestico” (por
exemplo “TURMA_1A_DOMESTICO").

Area de Formagso

e Alguns campos - identificados com o simbolo [v] -
dispdem de opcdes de preenchimento pré-definidas,
gue devera utilizar.
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Educacao pré-escolar, ensinos basico, secundario e pos-secundario (nao superior) -
Salas/Turmas

e ApoOs a introducao da
informacao relativa a cada

Inicio = Criangas/Alunos = Detalhae da salafturma

Mova salalturma sala/turma:

|dentificagdo da sala-‘um'5| | - Cliq ue no bOtﬁO
<gravar>;

Sistema de Ensi r':u| Paoriugués A |

- Introduza, se for o caso, a
Mivel de Ens ﬁc-lErsinobésico 'l |nf0rmag50 relatlva a OUtI"aS
salas/turmas formadas na

cee[1zCee T] escola no corrente ano
letivo, repetindo o
Moda ic:sc:el Ensino regular A . . .
procedimento anterior (i.e.,
nao se esquecendo de clicar
Crganizacdo| MiA ¥ ,
e em <gravar> apos a
introdugao da informacgao
Ano|1.%Ane ¥ .
relativa a cada sala/turma).
Area de Formagso [NA ¥ | e Concluido o processo de
identificacdo da totalidade das
Ssida Profissions| A ¥ | salas/turmas existentes no
oo [T estabelecimento de ensino, clique
em <voltar> para iniciar o
processo de reporte/alteracao
associado a criancas/alunos e
j r recursos humanos.
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EDUCACAO

Educacao pré-escolar, ensinos basico, secundario e pés-secundario (nao superior) -
Salas/Turmas

e Nota importante — Se o estabelecimento de ensino tiver formado turmas do 1.° ciclo do ensino
basico regular com mais de um ano de escolaridade:

- Proceda ao desdobramento da turma por tantas partes quantas os anos de escolaridade existentes
na turma;

- Designe as turmas resultantes do desdobramento por forma a que seja facilmente identificavel essa
situacao;

- Posteriormente, introduza em cada turma desdobrada os alunos que frequentam o respetivo ano de
escolaridade.

e Por exemplo, suponha que na sua escola a Turma 1 foi constituida somente por alunos do 1.9 ano; a
Turma 2 englobava alunos dos 2.2 e 3.9 anos; a Turma 3 englobava alunos dos 2.9, 3.9 e 4.0 anos; e a
Turma 4 foi constituida somente por alunos do 2.9 ano de escolaridade. Deveria proceder a definicao de
7 turmas do 1.° ciclo do ensino basico regular, com as seguintes designacoes:

- T1, formada pelos alunos da Turma 1, todos do 1.9 ano de escolaridade;

- T2A_MISTA, formada pelos alunos da Turma 2 que frequentaram o 2.9 ano de escolaridade;
- T2B_MISTA, formada pelos alunos da Turma 2 que frequentaram o 3.9 ano de escolaridade;
- T3A_MISTA, formada pelos alunos da Turma 3 que frequentaram o 2.9 ano de escolaridade;
- T3B_MISTA, formada pelos alunos da Turma 3 que frequentaram o 3.9 ano de escolaridade;
- T3C_MISTA, formada pelos alunos da Turma 3 que frequentaram o 4.° ano de escolaridade;

- T4, formada pelos alunos da Turma 4, todos do 2.9 ano de escolaridade. 13
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Educacao pré-escolar, ensinos basico, secundario e pés-secundario (nao superior) -
Salas/Turmas

e Se a sua escola atribuiu letras, e nao nimeros, a designacao das turmas, podera utilizar a
estratégia descrita no ponto seguinte.

e Por exemplo, suponha que na sua escola a Turma A foi constituida somente por alunos do 1.° ano; a
Turma B englobava alunos dos 2.2 e 3.9 anos; a Turma C englobava alunos dos 2.9, 3.9 e 4.0 anos; e a
Turma D foi constituida somente por alunos do 2.2 ano de escolaridade. Deveria proceder a definicdao de
7 turmas do 1.9 ciclo do ensino basico regular, com as seguintes designacoes:

e Se

TA, formada pelos alunos da Turma A, todos do 1.2 ano de escolaridade;

TB1_MISTA, formada pelos alunos da Turma B que frequentaram o 2.9 ano de escolaridade;
TB2_MISTA, formada pelos alunos da Turma B que frequentaram o 3.9 ano de escolaridade;
TC1_MISTA, formada pelos alunos da Turma C que frequentaram o 2.9 ano de escolaridade;
TC2_MISTA, formada pelos alunos da Turma C que frequentaram o 3.9 ano de escolaridade;
TC3_MISTA, formada pelos alunos da Turma C que frequentaram o0 4.9 ano de escolaridade;
TD, formada pelos alunos da Turma D, todos do 2.9 ano de escolaridade.

sentir qualquer dificuldade, ndao deixe de contactar a Divisao de Estatisticas do Ensino

Basico e Secundario da DGEEC.
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Inicio = Criangas/Alunos

EDUCAGAD PRE-ESCOLAR, ENSINOS BASICO, SECUNDARIO E POS-SECUNDARIO {Nio superior) - Salas/Turmas

Identificagdo da sala/turma Nivel Ensing Ciclo Modalidade Organizagao CursolSaida Ang Criangas/Alunos

14 Ensino basico 1.7 Cicle Ensino regular 1.7 Ano 0 ﬁ Adicionar alung

24 Ensino bésico 1. Cicle Ensino regular 27 Ano d {5 Adicionar alung

34 Ensino basico 1.% Ciclo Ensino regular 3" Ano a ﬁ Adicionar aluno <:|
44 Ensina basico 1.7 Cicle Ensino regular 47 Ang 0 ﬁ Adicionar aluno

Sala Amarela Educagdo pré-escolsr il €3 Adicionar erianga

Sala Encamada Educagdo pré-eseolar 0 ﬁ Adicionar erianga

3 salasfiurmas registadas.

Criancas/Alunos:

e Na area “EDUCAGCAO PRE-ESCOLAR, ENSINOS BASICO, SECUNDARIO E POS-SECUNDARIO (Nio
superior) - Salas/Turmas” podera reportar a informacao individualizada relativa a criangas das salas de
educacgao pré-escolar clicando no botdo <+ Adicionar crianga> e a alunos das turmas dos ensinos basico,
secundario e pds-secundario (ndo superior) a que pertencem, clicando no botdo <+ Adicionar aluno>
(opcao adequada para escolas de pequena dimensao);

(a opcao de Editar criancas/alunos através de ficheiro, possibilidade adequada para escolas de grande
dimensdo, que disponham de software de gestdo de alunos com capacidade de exportacdo de dados, sera
abordada a partir da pagina 31)
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Inicia = ZalyTurma > Detalhe daido crisncaiakng

e A sequir, podera aceder a informacao
relativa a sala/turma a qual pretende
Idsnithicagha ta AsiaTurma dciemade Ensing MivelgeEncino Gl Modalidsge  Organizsglc Ano adicionar Crian(_;aS/alunOS manualmente.

g Ermna bman 1.5 Cidin Ermaing ragobe MA

EalaiTurma

e Devera preencher a informacgao individual,
relativa a cada crianca/aluno, bem como a
informacao referente ao seu respetivo
encarregado de educacao, pai e mae.

3a1de Proficcional Arsa Formeglic Curco

Criangailunc

et [ o i s e B GO ] e Alguns campos - identificados com o

i simbolo [v] - dispdem de opgdes de
preenchimento pré-definidas, que devera
utilizar.

e (Caso selecione no campo “Tipo de
documento” a opgdo “Cartdo de cidadao”,
devera indicar no campo “N.° de
documento” apenas o nimero de
identificagao civil.

R ———— o e O campo “Data de nascimento” deverd ser
preenchido respeitando o formato

- indicado: dia/més/ano (por exemplo,

abitsgto acastmica il 01/01/1990).
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Inicia > BalaTurma > Dedalbe daido criangaialing

e Apo6s a introducao da informacgao
relativa a cada crianca/aluno:

EnlaTurma

Idsniificagio da SataTurms lsiema de Encing Mivel da Encing Cilo  Modalidads  Organizagic  Anc - Cliq ue no botéo <gravar>;

g i Erpard bdsaa LoLken  Eroan gk A

- Introduza a informacao relativa a
outras criangas inscritas na sala
ou alunos matriculados na turma,

EriengeAlune repetindo o procedimento anterior

o] (i.e., ndo se esquecendo de clicar

e oo docomarte [Eae e et Wi e Tt T o W | em <gravar> apos a introdugao
da informacdo relativa a cada

crianga/aluno).

3alds Froficcional Arsa Formeghc Curso

e Concluido o processo de reporte de
acts O meesa O espamat O wancarm todas as criangas da sala ou todos os
alunos da turma, clique em <voltar>
para iniciar o preenchimento de outra
sala/turma.

Encerragads ds Eduosglo e  Concluido o processo de introducao de
I criancas em todas as salas e alunos em
Habiagto acastmica vl todas as turmas, clique em <voltar>

para retornar ao ecra inicial e proceder
Fal ao reporte de dados de recursos
humanos.
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ANTES DE INKDAR O PREENCHINENTO CO INQUERITO LEIA ATENTAMENTE O SEGUINTE MANUAL DE INSTRUCOES

£ I =

Aroa Area
Criangas/Alunos Nao Docentes

FOR FAVOR

Vendo Fowepoot Versao POF

Area

Download Ficheiros

Area
Envio Ficheiros

Area
Docentes

1

QoS @ $0 Podard ser EnvIadoFechado quando #51es astiveram comigidos;

Q.-

as

PaLRd corn 3 o ety su e

Cazc w eazolw o¥ AZH SENE PAETS DIETETIE GRS ave €3 rfarrecio ters 8 DOSED Sare wet teve eTwarLrv e4med Dars 8 Dinedo ce Eatutons 33 Sraro Baect &
‘e DOSET (apeac cwatnDI3eec mec 1) COMY CEOM Ders & eouss VIZ #ozezemes

wemcs mittucdes T CelyPaces BI0% CI0N & SRS Seve o

T8 U OUGETE TATRL 0T cwtAad CarE 8 JEKAT 36 DeNCE & T T3 podars
— SEANT TAT P ITTIANEE QN SrEETONCT ATVIET D8 SR0CH CN SATE S TU PERATA’ KTIVES i DS aitace de eTANNEIEIter o8 Seces Saew 3 Ky NOS)

furs momers o8 POgETES St ATaCTE DETE AE SAIT a8 Drvaces sk

GesReePL versie 10 - Tuseauns

SEIT. Yesio 1 - PUSATe.
«Wirschoo sereido 4 - Cofego e Cecrres

3 Wormaples 3ot 8 caioagio o8 rog e 08 peBthe EI0OW & 0 08 CNoEs 098 b e VS coraute s Fegurtes Yeoue s~ pigee 29 DOEEC

Contactar DSEE

Pessoal docente:

Para introduzir a
informacao relativa a
educadores,
professores ou
formadores que se
encontram em
exercicio de funcdes
no estabelecimento
de ensino, podera
selecionar a opgao
“Area - Docentes”
no ecra inicial.
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e De seguida, na area
“Lista de docentes da
Lista de docentes da escola eSCOIa" pOdera:

Inicio = Mimero de docentes

.
= = - Adicionar docentes

Nome Fungdes lectivas Tipo de fungdo Grupeo de docéncia Componente de formagio em eXerClClO de
0 docentes registados. fungaes na Sua .
Sscola no ano letivo
e 2023/24.
/
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. Para definir/adicionar
um novo docente, devera
clicar em <Adicionar
novo docente> ¢, de
seguida, preencher a
informacgao individual,

Inicio = Docentes = Detalhe do docente

Nome | |
Tipo de documento [ Cartdo de cidsddo (Nimero de Identificagdo CivilyBI ¥ | N.# da documento l:l

Nacional cace| Fortugal ¥ | .

Data de \lssci”eﬂl: relatlva a Cada docente-
Formagdo acs-jé'nics| 1. Ensino basico ¥ | —
FJngEeslelvas * Alguns Campos

Residéncia (7 primeiros digitos do codigo postal ||:|

Grupo de doeéneia [ —

]

Winculo:

Contrato a tempo indeterminado Contrato a termo

Horas Componente Letiva (semana)

Total Pré-Escolar

Frestacdo da servicos

Regime de acumulagdo

2° Ciclo 20 Ciclo Secundsrio

Fds-Secundsrio

b Ik

Ik

Horas Componente Nao Letiva (semana)

identificados com o simbolo
5\/] - dispoem de opcoes

e preenchimento pre-
definidas, que devera
utilizar.

Caso selecione no campo
“Tipo de documento” a

Toist ] opgdo “Cartdo de cidadao”,
devera indicar no campo
"N.© de documento”
apenas o numero de
identificagao civil.

e O campo "Data de
nascimento” devera ser
reenchido respeitando o
ormato indicado:
dia/més/ano (por exemplo,
01/01/1970).
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No caso de estar em
presenca de um professor

Inicio = Docentes = Detalhe do docente

CEE=—— | do 1.° ciclo do ensino
Tioo de documento [ Cartfo de cidsdo (Nimero de ldentiicacda CWillBI ¥ NS dedocumante ] basico regu‘ar ou do
5o [Masasivo ¥ ensino artistico
;:?s?::j:;:l:j:“ a especializado (em regime
F:J'.'ns_:éc- scadémica [ 4. Lic‘:en:isu.ra ou equipsrado ¥ | lnteg radO), C?m fu ngoeS
Fungées letwas [Sm ¥ ] letivas, devera selecionar a
Residéncia (7 primeiros digtas do osdiga posta) ] turma (ou as turmas) da
C:J:fr..*-e.cncérsal 110 - 1. Ciclo do Ensino Basico v qual (Ou das quals) O

N professor em causa é titular,

|:> e nos campos “Turma(s) 1., 2.,
T 3.e4.”.

Vineculo:
Contrsto s tempo indeterminado Contrsto s termo Prestsgdo de servigos Regime de scumulsgio N ota |m po rtante: A se | egéo
Horas Componente Letiva {semana) d a tu rm a (0 u tu rm a S) da

Iﬂ Total | l:l Pre-Escolar | l:l 1° Cicle | l:l 2° Ciclo | l:l 3° Ciclo | l:l Secundario | l:l Pos-Secundanio q u a I (0 u d a S q u a IS) o

Horas Gomponente o Letiva (semana) docente do 1.° ciclo do

o ensino basico regular ou

artistico é titular, pressupde

que tenha previamente

registado as turmas

existentes no seu

estabelecimento de ensino,
no ANO LETIVO 2023/2024.
Se ainda nao o fez, por favor
consulte as paginas 9 a 14
do presente manual de
instrucoes.
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Inicio = Docentes = Detalhe do docente

Tipo de Fungdo | Professor ¥

Nome |Pri meiro Docente

Tipo de dc:.m'er'l::nl Cartdo de cidaddo (NUmero de Identificaciio CivilyBl ¥ | N.° de documento [1234567

Sexo | Masculino ¥

MNacional -:a-:e| Portugsl v |
Data de \Jasci"eﬁla

Formacéo scadémica | 4. Licencisturs ou equipsrada ¥ |
Fungdes letvas

Residéncia (7 primeiros digitos do codigo postsl |

Grupo de docénc 5| 100 - Educagdo Pra-escolar v |

Vinculo:
Contrato a tempo indeterminado ¥ Contrato a termeo Prestagdo de servigos

Horas Componente Letiva (semana)

Regime de scumulagéo

Total Pré-Escalar 1° Ciclo 2° Cicle 3° Ciclo Secundario Pas-Secundénio
ks |z | | | b |
Horas Componente Ndo Letiva (semana)

[ = vottar | [ apagar ][ gravar |

T T

Contactar DSEE

Apods a introducgao da
informacao relativa a
cada docente:

- Clique no botao
<gravar>;

- Introduza, se for o
caso, a informacao
relativa a outros
docentes em
exercicio de funcgdes
no estabelecimento
de ensino, no
corrente ano letivo,
repetindo o
procedimento
anterior (i.e., nao se
esquecendo de clicar
em <gravar> apos
a introducao da
informacao relativa a
cada docente).

Concluido o processo
de reporte de
informacao relativo a
todos os docentes,
clique em <voltar>
para retornar ao a
inicial. ﬁgr
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POR FAVOR ANTES DE it

CIAR O PREENCHIMENTO DO INGUERITO LEIA ATENTAMENTE O SEGUINTE MANUAL DE NSTRUCDES -
RO 2 Pors Pessoal nao docente:

Vers3o Powerpont - Versdo POF
‘x ‘ ‘ ” o [ *  Para introduzir ou
oo N - yos: prois alterar informacgao
Criangas/Alunos Docentes Nio Docentes Envio Ficheiros Download Ficheiros relativa a
1T funcionarios que se
0 0 mqué 1a os er1os o s6 poderd ser EnviadoFechado quando estes estiverem cormigidos: encontram em

exercicio de

* Mhe eusteim, NAC DOCEANTES regatados 10 sutemg ~
RS (AN M IEPERRRET, f 0 o)
. ~ ungoes n
o7 PrOgTTa YSrmAtTo CATACEO0 ST B JENEO 08 CHRISE. S DU BUNIE DOOECSE SHLTET SRAS TIMITO CIOGIETIE SAMS D MWD S8 intormacks caes 8 OOOEC Fars aac Seve envar o s pacs & Dol oe Batatinces 2o Eranc Dsaco e

gome i : . _ waias ‘ = ana estabelecimento de
e e A s W e B e e e e S e e ensino, devera
selecionar a opgao

THAEW TOmETD OF ZIDGTMTAS SHTASRITE AT 81 SAZ2iMe 2rvades tho

“Area Nio

«~ Cestfex), vernic 30 - Truncatate

‘.=_‘.'.',""‘. Setos Reoennyg « Recurses Huredss wersic 1 - Fimaves DocenteS" no
« Aunes0306. wrsds t - CoMgo te Sk Govgak ~ . .
ecra inicial.

= novar Profissanal weado 20 - na &~

ORENS T

ool wervdc 4 - Solege as Caxteran

Fars Tina TAOTIACEes 330 3 TETECACEc S8 FOGIETINE S8 eNiEC GETOOC & WTYG Je SR3T Sere & aamme AT D coraue e Perpuriss Yesuaries e pagite de OOZIC

27

Contactar DSEE / Divisao de Estatisticas do Ensino Basico e Secundario




D G . 5 «Instrumento de notacdo do Sistema Estatistico Nacional (Lei n.° ¢ REPUBLICA %
22/2008, de 13 de maio) de RESPOSTA OBRIGATORIA, registado =% PORTUGUESA o
no INE sob o n.® 10320, valido até 31/12/2025»

DIRECAO-GERAL DE ESTATISTICAS
DA EDUCACAD & CHENCIA

RECENSEAMENTO ESCOLAR - Estabelecimentos de Ensino Publico de Dupla Tutela e Privados

Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento manual - Pessoal nao docente

) Em “Lista de nao
docentes da

Inicio = MUmero de ndo docantes

174 2.
|:> Lista de nao docentes da escola eSCOIa pOdera '
[ Adiciansr nove nfo docente | - Ad |C|Ona, r
" _—_— N funcionarios
ome ungao Formagao academica

em exercicio
de fungdes no
Seu
estabeleci-
mento de
€ensino no
resente ano
etivo de
2023/24.

0 néc docantes regisisdos.
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Inicio = Pessoal ndo docente = Detalhe do ndo docente

hl:"al

Tipo de documento | Cartdo de cidaddo (Mimero de |dentificapdo CivilyBl ¥

M.? de documento |

Sexo | Masculino ¥

Maciona -:a-:e| Paoriugal

ll

Data de Mascimento |dd-‘mm."aaaa

Residéncia (7 primeiros digitos do codigo posta ||:|

Fungdo | --

il

Formacgso scadémica | 1. Ensino basico

v]

Winculo:

Contrato a tempo indeterminado

Contrato a termo Prestacdo de servipos Regime de scumulacdo

= woltar || qravar

Para definir/adicionar um
novo funcionario, devera
clicar em <Adicionar novo
nao docente> e, de seguida,
preencher a informacao
individual, relativa a cada
funcionario.

Alguns campos - identificados
com o simbolo [v] - dispdem
de opcdes de preenchimento
pré-definidas, que devera
utilizar.

Caso selecione no campo
“Tipo de documento” a opcao
“Cartao de cidadao”, devera
indicar no campo “N.© de
documento” apenas o numero
de identificacao civil.

O campo "Data de
nascimento” devera ser
preenchido respeitando o
formato indicado:
dia/més/ano (por exemplo,
01/01/1970).
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento manual - Pessoal nao docente

Inicio = Pessoal ndo docente = Detalhe do ndo docenta

Mome |F'ri meiro Mao Docente

Tipo de documento | Cartdio de cidadio (Mimero de Identificagdio CivilyBI ¥ | M. de documento [1234567

Sexo | Masculino ¥

Maciona -:acel Poriugal ¥ |

Data de Mascimento [21/12/1080 |

Residéncia (7 primeiros digitos do codigo postal) (1234587

Fungdo | Apoio Sdcio-Educativo - Apoio Pedagdgice ¥ |

Formacdo académica | 3. Bacharelsto ou equipsrado ¥ |

Wirculo:

Contrato a temnpo indeterminado ¥ Contrato a termo Prestacdo de servicos

Regime de acumulacdo

[ = voltar |[ apagar || aravar |

1} 1}

Contactar DSEE

e ApOs a introducgao da
informacao relativa a cada
funcionario:

- Clique no botao
<gravar>;

- Introduza, se for o caso,
a informacao relativa a
outros funcionarios em
exercicio de funcdes no
estabelecimento de
ensino, no corrente ano
letivo, repetindo o
procedimento anterior
(i.e., nao se esquecendo
de clicar em <gravar>
apos a introducao da
informacao relativa a
cada funcionario).

e Concluido o processo de
reporte de informacao
relativo a todos os
funcionarios, clique em
<voltar> para retornar ao
ecra inicial.
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INSTRUCOES DE
PREENCHIMENTO DO INQUERITO
(INICIO DO ANO LETIVO 2023/2024)
P
PREENCHIMENTO ATRAVES DE
ENVIO DE FICHEIRO
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento através de ficheiro

FOR FAVOR. ANTES DE INKDAR O PREENCHIVENTO DO INQUERITO LEIA ATENTAMENTE O SEGUINTE MANUAL DE INSTRUCOES b se Optar Por Editar
cmadci e criangas/alunos,
‘ ‘ » docentes e/ou nao
‘x ” -/ % docentes através de
Crknq;:’:l.luunos o:,:nu Niol;:onus EnvioAF‘I‘:hoiroa Df:mmlonA “:Icholros fIChEIrO, Opgao
adequada para escolas
L de grande dimensao,
que disponham de
i eber bt o O software de gestao de
e alunos e recursos
e e e e e B T T o s B e, humanos com
capacidade de
exportacao de dados,
deverad dirigir-se ao
Inicio da aplicagdo e
selecionar <Area
Download
Ficheiros>

0 O INGUAio 2peesenta os seguintes Qrros @ $0 podard ser Enviado Fechado quando $5tes astiveram comgidos;

Epn was Vormspdes 3oten 8 caioegio 38 rog e 08 geithe @00 § o 08 COTEs 098 b b VS coracte o8 Begurtes Yeosevaas <8 pagee 49 DDEED
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Preenchimento através de ficheiro - Download

Inicio » Rececéo de dados através de ficheiro

Download de ficheiros

i_/L o De seguida podera descarregar
os ficheiros modelo em Formato

Download de ficheiros

Pode descarregar os dados em Excel para posterior carregamento e preenchimento automitico do questionario

O download dos dados relativos a Criangas/Alunos, Docentes, e Nao Docentes é realizado em ficheiros separados cuja estrutura ndo deverd ser alterada XLSX
Para o preenchimento do ficheiro devera sequir as regras da introdugéo dos dados O documento com as regras deverd descarregar AQUI -
Carregue no botio “Download” para descarregar o respetivo ficheiro PY Devera’ gua rda r OS ﬁchelros de
: ; dados num diretério a sua
Dados relativos ao ano letivo 2022/2023 escolha, atendendo a que nio
CriancasAlunos . xlsx Docentes. xlsx Ndocentes.xlsx wl de mOdO
X X a que a aplicacao possa
X reconhecer a que bloco de dados
(S S e : 9
—-Criancas/Alunos, Docentes ou
ST [ N&o Docentes, cada ficheiro se
- = refere aquando o upload dos
Dados relativos ao ano letivo 2023/2024 mesmos.
CriancasAlunos.xisx Docentes.xlsx Ndocentes.xlsx e  Antes de iniciar o preenchimento
X X X dos ficheiros, deverd
xS | XX [ XiSx | descarregar o documento com
Sawicad] BRG] (BawGaa] as regras de p!-eenchupento e
[ < voitar atentar a meta-informagao nele

ida.
Nota importante: ﬁ ﬁ ﬁ contida

o O reporte/alteracao de dados por ficheiro pode constituir uma modalidade selecionada para ambos os blocos
de Criancas/Alunos, Docentes e Nao Docentes, bem como pode constituir uma modalidade de
preenchimento combinada com o preenchimento/alteracdo manual entre os diversos blocos. A titulo de
exemplo, pode escolher-se efetuar o reporte da informagao de Criangas/Alunos via ficheiro e efetuar-se o
reporte/alteracao de dados dos Recursos humanos manualmente na aplicagao.

o Esta versao de aplicacao permite o aproveitamento de dados do ano letivo anterior de 2022/2023. 33
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento através de ficheiro

Inicio > Rececéo de dados através de ficheiro

Download de ficheiros

Pode descarregar os dados em Excel para posterior carregamento e preenchimento automitico do questionario
O download dos dados relativos a Criangas/Alunos, De . @ Nao Docentes é realizado em ficheiros separados cuja estrutura ndo deverd ser alterada .
Para o preenchimento do ficheiro deverd seguir as regras da introdugéo dos dados O documento com as regras deverd descarragar AQUI Ca SO pretenda aproveltal‘ [ 1

Carregue no botio “Download” para descarregar o respetivo ficheiro dados de alunos e recursos
humanos reportados no ano

Dados relativos ao ano letivo 2022/2023 letivo anterior de 2022/23,
S b PR devera efetuar o download dos
X X X ficheiros c‘orrespondentes e
— o procede,r as alteragoes
necessarias nos ficheiros para que
Downlodd a informacao reflita a realidade do

inicio do ANO LETIVO 2023/2024.

Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

CriancasAlunos.xisx Docentes.xlsx Ndocentes.xlsx
| Xisx | e | XES%
Downioad Downioad Download |

< voltar |
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento através de ficheiro - Criancas/Alunos

CrisncasA lynas i - Excel M| -

Exquema de Pagne Formutn W Programadar WebCanter Contert v ) ' losk Rafwel (DGEEC)

- X . - » 1 v, - 5
: Calibr -1t A A - ®- » Moldar Texto Geral . ? 7’ 1= = e z > ": & }-‘)
» # > ~ k2 = ] <
Colm “ N I & Py A - — 5= 3= £3 (mire Centrar G .0 o %L 0 Fematagho """““f oMo E'xl-'uk de  Insery Eeniras Foematal 5 Ordenar & L%v.ah.'.u .
Condcional Tabefa Céula v . Filtrae = Seiecionae *
rea 2 Namsterdnan o Nipe de Lytrs ° shnhamert * Mumers v Eytoios hiln tdnar -~
#a s
A B 1 = D E F G H I P | K L M N o P Q R S T g
1 SalaTur = Nome =~ Tipo Dc ~ Num Dy v Datade ~ Sexo ~ |Cod Po * Naclon, ~ |inglés = Francé: ~ | Alemdc ~ ' Espanh ~ Mandar = |Escaliao = Regime = | Contral = Situaca ~ Habilitz ~ | Habiliti » Grau p: ~ |Habi
v v . » - v
2 1cC Primeiro i 1’1122214-! 15-12-201' Feminino 2310165 1 FALSO FALSO FALSO FALSO FALSOD 1] 1 a o 9 10
v " v - -
3 PRE Segundo @ 1 11252144 LS—l?»!DllM:’.cullnc'?ﬁlDlGS 1 FALSO FALSO FALSO FALSO FALSO o 1 ] ¢ 8 10
Y| [ 1
s
6
7

o No ficheiro “CriancasAlunos.xlsx” anteriormente guardado devera constar a informacdo relativa as criangas
inscritas na educacdo pré-escolar nas diferentes salas e aos alunos matriculados nos ensinos basico, secundario e
poés-secundario (ndo superior) nas diferentes turmas. Para o efeito, devera:

« Alterar dados relativos as criancas e aos alunos que se mantém inscritos/matriculados na sua escola (sala/turma,
lingua estrangeira, etc.) e atualizar dados relativos aos respetivos pais e encarregados de educagao;

« Introduzir as criancas / os alunos que no ANO LETIVO 2023/2024 se encontram inscritos/matriculados, pela 1.2 vez, na
sua escola;

« Eliminar as criangas / os alunos que no ANO LETIVO 2023/2024 ja nao se encontram inscritos/matriculados na sua
escola.

J Ressalva-se que a informacdo relativa as salas/turmas devera ter sido previamente carregada na aplicacdo e o
upload do ficheiro s6 sera possivel caso as salas associadas as criangas e as turmas associadas aos alunos no ficheiro
coincidam com as editadas na aplicagao.

J Nota importante: Os dados a incluir nesta folha de célculo referem-se ndo s6 a alunos dos ensinos basico,
secundario e pés-secundario (nao superior), como também a criangas inscritas na educacao pré-escolar.
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento através de ficheiro — Pessoal docente

i'ed- 5 Docertes - Micnsoft Dl = §
Eate nenir Ezquema de Pagina Formusas Dadot Fever ver FOF Aschitect = Crestor WebCenter Condent 0 ]
! i b -1 AN ™ mligl @ o Malder Texto Geral - r.' 5"‘{ -"7 - o 4 ’i E /J’ »}}
— N = o ; & : : P 3
Calar N / . . e A~ = & 533 Unir & Contiat = . oo 4 ;" ~~~~~~~~~ dc Formatar Estilog d» Indens Elmnas Formatar Y dena Calizar 2
J 5 = A FEA P21 Lok x Cenl ‘, " .0 n1 lonal v coma Tabela » Céldla ~ v v oL cF toa Ir dana
» wa . Two d 203 altnhe Eat =
15 - Le
A -] C D E F =] H | ! K | M N o v Q R s
Nome ~ TipoOcr NumDi = Datade = Soxo |~ Cod Pos = Naoson, = Formag » | Funcde = Grupo | = Contrat = | Contral > Prestag * Acumu = Compo = Turmal = Turmas ~ Turma2 + [ Turmad =
Primeiro § 1’13202\321 23.01-15¢ Ferninino . 2910444 1 5 VERDADEI 110 VERDADEIFALSO FALSO FALSO 0aAa
Segundo ! l'llh 32545 19.02-157. Feminino 2350444 1 4 VERDADE! 110 VERDADEIFALSO FALSO FALSO 01A
Terceiro C 111445658 25-06-197 Ferninino 2950444 1 4 VERDADE! 110 VERDADEIFALSO FALSO FALSO 024

R R T

o No ficheiro “Docentes.xlsx” anteriormente guardado, estara contida a informagdo de docentes em exercicio no
estabelecimento reportada no ano letivo anterior. Desta forma, devera proceder as alteragdes necessarias no ficheiro
para que a informacgao reflita a realidade do inicio do ANO LETIVO 2023/2024:

- Confirmar a informagdo pré-preenchida relativa a cada docente anteriormente introduzida no formulario do ano
letivo anterior e alterar o cddigo postal para 7 digitos;

- Adicionar novos docentes;
- Eliminar a informacao relativa a docentes que ja nao exercam fungdes na sua escola.

o M?__IS lalma vez se apela para uma leitura atenta do documento com as regras de preenchimento e meta-informacgao,
referido na pagina 33.

. No caso dos docentes do 1.° ciclo do ensino basico regular ou do ensino artistico especializado (em regime
integrado), com fungoes letivas, devera ajustar a turma (ou as turmas) da qual (ou das quais) o professor em causa
e titular, nos campos “Turma(s) 1., 2., 3. e 4.".

o Nota importante: A selecdo da turma (ou turmas) da qual (ou das quais) o docente do 1.° ciclo do ensino basico regular
ou artistico é titular, pressupde que tenha previamente registado as turmas existentes no seu estabelecimento de ensino,
no ANO LETIVO 2023/2024. Se ainda ndo o fez, por favor consulte as paginas 11 a 16 do presente manual de instrugdes
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento atraveés de ficheiro — Pessoal Nao Docente

& d9-o-s Mdocentes - Microsoft Excel

Base Inserir Esquema de Pagina Farmulas Dados Rever Ver PDF Architect 3 Creator WebCenter Content

Ak

=n ¥ — s = _ ¥ e | = T
Calibri -1 - = = |= - = Moldar Texto Geral -

= x5 == 3 B E
Calar N 7 §~ | ili-| Mt~ A =E = = iFiF Unire Centrar ~ | 58 - o4 gop | %2 3% Formatacdo Formatar  Estilos de | Inserir Elimir
- - 4 - - — i éﬂg % : 00 =0 | ondicional = como Tabela~ Célula - -
Area de Transferénca Tipo de Letra F Alinhamento r Nidmero 5 Estilos CélL

E6 - Je

A B C D E F G H | J K L M N 8] F

1 Mome |~ | TipoDd~|Num Di * |Datadet * |Sexo |~ |Cod Po|~ | Macion| = |Formag = | Fungdo ~ | Contral ~ | Contral = | Prestag ~ | Acumu| ~ §o

2 Primeirof 1'123456? 31-12-1980 Masculinc'123456? 1 3 1 VERDADEIFALSO FALSO FALSQO

3 Segundof 1 2345678 22-12-1964 Feminino 2341234 1 4 1 VERDADEIFALSO FALSO FALSO |
1

5

6 1

. No ficheiro "NDocentes.xlIsx” estara contida a informagao de funcionarios em exercicio no estabelecimento
reportada no ano letivo anterior. Desta forma, devera proceder as alteragdes necessarias no ficheiro para que a
informacdo reflita a realidade do inicio do ANO LETIVO 2023/2024:

- Confirmar a informagdo pré-preenchida relativa a cada funcionario anteriormente introduzida no formulario do
ano letivo anterior e alterar o cédigo postal para 7 digitos;

- Adicionar novos funcionarios;
- Eliminar a informacao relativa a funcionarios que ja ndo exercam funcdes na sua escola.

e Mais uma vez se apela para uma leitura atenta do documento com as regras de preenchimento e meta-
informacao, referido na pagina 33. 37
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

Preenchimento através de ficheiro - Upload

e Para proceder ao
FOR ‘Xﬁ‘:i \\'E.S DE INKDAR O PREENCHINENTO CO INQUERITD LEIA ATENTAMENTE O SEGUINTE MANUAL DE INSTRUCOES reporte da |nf0rmag50
— — de criangas/alunos,
‘x ‘ ‘ ‘ : , docentes e/ou ndo
- o docentes através de
Aroa Area Area Area Arsa

Criangas/Alunos Docentes Nao Docentes Envio Ficheiros Download Ficheiros ﬂ Ch e | ro na a pl ica 95 (0]

ﬁ devera:

0 o os QII0S @ $0 podars ser EnvIadoFechado quanto $51s astiveram comgidos; - D|r|g|r-se ao |n|,C|O
da aplicagdo e
charroet selecionar <Area

o mtositeten g o ot s il e aes e i sl s st oo s intingl s 6 TIAOOCE Bt Ao e DNt e Pidhngen o Mt Envio Ficheiros>
Lenzire 09 DOSET (0peas SeatnQIeec et 1) COM CEDM DOFD 3 eouTE WIS (=3 Jopeet AT i) ITTEeTIE Ju8 SretErcerT aTyvie” O d30CE N SASEE $TU DERAZA’ FTEVE) s LSS a1102e U8 9°A NNEISI E 08 S8CTS T8 3 kwwee W31 2008 2 emer
SHA08 B TTEL AT DWMCE MITUC0eE TINE Cels Facan B30 COMNS 8 SRTTE Jeve CTTORdw

fars momerns. o8 POFETES St ATecTE DETE AX SAIT a8 Drveces sk

Genfee® L versie 10 - Tustauns
Broapaes Sovie Raserg ¢ Apeasts Henntd metde 1 - Froaees

« ALrOR0R vernda 1« CoMg s oe Sho Gorgan
L S » .al

- Virschoo. sereis 4. - Coego 1aa Cecrres

s was Vormaches sotee 8 ceioagio 98 rogres 8 pesthe €O § @0 08 0o 098 b bees MIS ceracte 10 Fegurte Yeose s fe pigee 4 DDEED
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«Instrumento de notacdo do Sistema Estatistico N@cional (Lein®
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Preenchimento através de ficheiro - Upload
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Contactar DSEE

O processo de adicionar
criangas/alunos, docentes
e/ou ndo docentes através
de ficheiro conclui-se:

- Selecionando a opcao
<Escolher ficheiro>
localizando cada um
dos ficheiros de dados
no diretorio onde
foram guardados.

- Selecionando a opcgao
<Validar ficheiro>.

Devera ser enviado um
ficheiro por cada tipo de
dados a enviar: criangas/
alunos no ficheiro
CriancasAlunos.xlsx,
docentes no ficheiro
Docentes.xlsx e 0s nao
docentes no ficheiro
Ndocentes.xIsx.
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Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

EDUCACAD

Preenchimento através de ficheiro - Upload
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RECENSEAMENTO ESCOLAR - Estabelecimentos de Ensino Publico de Dupla Tutela e Privados

Dados relativos ao ano letivo 2023/2024

1 Escola de Testes(1) SAIR/NL.OGOUT

INfclo = Criangas/Alunos = Lditar dados através de Nehelro > Validagio de ficheiro

ERROS NA VALIDAGAD DA ESTRUTURA DO FICHEIRO - CRIANGAS/ALUNOS
Sem erros
ERROS NA VALIDAGAO DO TIFO DE DADOS - CRIANGAS/ALUNOS

Sum wrros

© FICHEIRO E VALIDO
DESEJA CARREGAR OS DADOS?

ATENCAO: Ao enviar o ficheiro ira substituir os dados relativos a eriangas/alunos (no caso de envio do ficheiro de criangas/alunos), decentes (No caso de envio do ficheairo
dos docentes) @ néo docentes (no caso de envio do ficheiro dos néo docentes) constantes do sistema

(= voitar | [Garregar Dadox |

T

- E, finalmente, fazendo o <Carregar Dados> caso a aplicacdo reconheca o ficheiro como valido e sem erros.

e Tal como mencionado anteriormente na pagina 5, o carregamento de dados via ficheiro apaga toda a
informacao que tenha sido inserida previamente no bloco correspondente de Criangas/Alunos, Docentes
ou Nao Docentes, pelo que a aplicacdo emite uma mensagem de alerta apés o <Carregar Dados>

e Caso clique em “"OK” a informacao de criancas/alunos, docentes ou ndo docentes que passara a constar no
sistema sera aquela que consta no ficheiro carregado.

e A aplicagdo sé permite o upload de ficheiros EXCEL com as designagdes originais ("CriancasAlunos”, 40
“"Docentes” ou “"Ndocentes”).
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DGEEC, proceda da

POR FAVOR ANTES DE IR O PREENCHIMENTO DO INQUERITO LEIA ATENTAMENTE O SEGUINTE MANUAL DE INSYRUQC.'FS seQUinte forma:
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Concluido o processo de reporte de informagdo, aparecera a mensagem de que “O inquérito ja foi fechado e
enviado”. Podera consultar a informacgao reportada acedendo as Areas de Criancas/Alunos, Docentes e Nao Docentes
ndo sendo permitida a alteracdo de dados remetidos a DGEEC.

POR FAVOR, ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO DO INQUERITO LEIA ATENTAMENTE O SEGUINTE MANUAL DE INSTRUCOES
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Contactar DGEEC/DSEE/DEEBS

D4 Correio:
Direcao-Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia

Direcao de Servicos de Estatisticas da Educacdo / Divisao de Estatisticas do Ensino Basico e
Secundario

Avenida 24 de Julho, n.9 134, 2.° andar
1399-054 LISBOA

Correio eletrénico:
dgeec.deebs@dgeec.medu.pt

7" Telefone:
21 394 9343 / 21 394 9384 / 21 394 9200

Instrucoes gerais Preenchimento manual Preenchimento através de ficheiro Remeter dados
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