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1. Introducao

1.1 Ambito e objetivo

A Direcao-Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia (DGEEC) do Ministério da Educacao e Ciéncia
(MEC) disponibiliza a Plataforma de Recolha de Informacéo do Ensino Superior (PRIES), cuja funcao é
facultar aos estabelecimentos de ensino superior uma plataforma Unica para o reporte dos dados
estatisticos referentes aos inquéritos “Registo Biografico de Docentes do Ensino Superior” (REBIDES)
e “Registo de Alunos Inscritos e Diplomados do Ensino Superior” (RAIDES).

O presente documento apresenta a componente da aplicacdo associada ao inquérito estatistico
”Registo Biografico de Docentes do Ensino Superior” (REBIDES), o qual visa a caracterizacdo do
corpo docente de todos os estabelecimentos de ensino superior em Portugal, constituindo um
instrumento de notacdo do Sistema Estatistico Nacional (Lei n.° 22/2008 de 13 de maio), de
resposta obrigatoria, registado no INE sob o n.° 10258, valido até 31 de dezembro de 2017.

A resposta a este inquérito constitui forma de dar cumprimento ao disposto no Decreto-Lei N.°
15/96, de 6 de marco, que determina:

“Os estabelecimentos de ensino superior publico, particular e cooperativo, bem como a
Universidade Catdlica Portuguesa, devem proceder, anualmente, a divulgacdo publica da
composicdo dos respectivos corpo docente e elenco dos membros ndo discentes dos Orgdos de
direccd@o pedagodgicos e cientificos.” [artigo 1°]

Assim como:
“1 - A divulgac@o abrange:

a) Toda e qualquer pessoa que, no ano lectivo em causa, ministre ensino na instituicdo,
independentemente da natureza da relacdo em que assente o desenvolvimento dessa
actividade;

b) Os membros ndo discentes do 6rgdo de direccGo e dos 6rgdos pedagdgicos e cientificos da
instituicdo e das suas unidades organicas;

¢) Os responsdveis, coordenadores ou orientadores do ensino de disciplinas ou de grupos de
disciplinas que ndo estejam incluidos na alinea a).

2 - A divulgacdo abrange ainda todos os que, encontrando-se vinculados a instituicdGo, a qualquer
titulo, para o desenvolvimento de uma actividade docente, ndo a estejam a prestar no ano lectivo
em causa.” [artigo 2°]

Existem duas formas de dar resposta ao inquérito: através do envio de um ficheiro no formato XML
(EXtensible Markup Language) ou através do preenchimento manual dos dados na plataforma
eletronica.
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Neste documento técnico sao descritos os procedimentos a realizar pelos estabelecimentos de
ensino que pretendam preencher os dados de forma manual, assim como os procedimentos a
realizar aquando da submissao do ficheiro XML (para esclarecimentos acerca da criacao deste
ficheiro, deve ser consultado o Documento de especificacées da estrutura do ficheiro XML para
exportacdo - REBIDES).

0 preenchimento manual dos dados ou o envio de ficheiros referentes ao REBIDES15 é realizado em
janeiro de 2016 com a situacao do corpo docente em 31 de dezembro de 2015, reportada ao ano
letivo de 2015/2016.

Os dados do ano letivo 2015/2016 foram pré-carregados com a informacao de 2014/2015, com
excecao das variaveis: “Horas Letivas”, “Unidade de Horas de Letivas” e “Percentagem de
Investigacao™.

Foram introduzidas trés novas variaveis: Digitos de controlo do nimero de identificacdo civil, Area
de investigacao (FOS) e o Identificador ORCID.

Alerta REBIDES16:

Na edicdo REBIDES16, a realizar em 2017, a informacao pré-carregada nos anos letivos
anteriores sera eliminada da plataforma a fim de os estabelecimentos atualizarem todos os
dados. Essa atualizacdo podera ser realizada por submissao de um ficheiro XML ou
manualmente na plataforma. Pretende-se, desta forma, melhorar a qualidade da informacgéao
estatistica.
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1.2 Links uteis

PRIES - http://pries.dgeec.mec.pt/

DGEEC / REBIDES - http://www.dgeec.mec.pt/np4/rebides15/

DGEEC / Estatisticas - http://www.dgeec.mec.pt/np4/EstatDocentes/
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1.3 Apresentacao da PRIES

A plataforma encontra-se disponivel em http://pries.dgeec.mec.pt/acesso.aspx. Para aceder deve
digitar o codigo do estabelecimento de ensino superior seguido da respetiva password,
oportunamente disponibilizada pela DGEEC, tal como exemplifica a figura 1.

[ pries.dgeec.mec.pt

Plataforma de Recolha de Informagéo do Ensino Superior
Inicio Raides Rebides
Estdo disponiveis as Listas de Utilizador: 0120
Pessoal Docente no separador Rebides
(Acesso Piiblico) Password:

FIGURA 1

Efetuado o login, é apresentada a pagina inicial (Inicio). Aqui encontra-se o acesso as paginas de
reporte dos dados e um conjunto de informacdes sobre o reporte realizado até ao momento deste

acesso.

A visualizacao do primeiro acesso é apresentada na figura 2, onde € possivel identificar as seguintes
funcdes: acesso ao REBIDES, acesso ao RAIDES, envio do ficheiro XML, contabilizacao agregada de
informacao inserida e alertas de erros.

PRIES

Plataforma de Recolha de Informagao do Ensino Superior

Universidade dos Acores - Horta

Bem Vindo

or” (RAIDES), relativo aos
de Docentes do Ensino
cimentos de ensino superior
ta obrigatéria

ENVIAR XML
Ficheiros de Alunos e Docentes Alunos Docentes
Erros 0 0

Alertas o eccamentodos icheiros it

RAIDES - 1° MOMENTO 0lnscritos / 0 InscrigBes 0 Invalidos **
- N&o existem Alunos carregados no Sistema 0 Diplomados / 0 Diplomas @
E agdo dos Dados.
L 0 Mobilidade Internacional BRaeA0 R Dace
;i:slté:me;\stem Docentes carregados no 0 Inscritos/Diplomados
0 Invalidos *
* Registo de alunos que ndo estdo nas situacdes acima descritas.
** Registo de Docentes que ndo tém associados uma carreira e uma habilitacdo. F | G U RA 2
Elaborado por: DEES Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE Entrada em vigor: 21-12-2015
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a) Acesso ao Rebides - permite aceder a pagina de introducdo manual de dados. Aqui é
possivel inserir informacao, assim como consultar e editar informacdo previamente
inserida;

b) Acesso ao Raides - consultar documentos do Raides;

c) Alterar Interlocutor - neste item devem ser adicionados ou editados os contatos do
interlocutor direto, a contatar em caso de necessidade de esclarecimentos e/ou
correcoes. Quando se procede a exportacao de ficheiros XML estes campos ficam
imediatamente preenchidos com os dados do ficheiro XML;

- Editar Interlocutor REBIDES -

Mome: M3o Definido E-mail: Mo Definido Telefone: Mo Definido

NMome:
E-mail:

Telefone:

Mota: os dados do interlocutor indicados nos ficheiros <ML substituern os dados aqui introduzidos,

Gravar
FIGURA 3

d) Envio do ficheiro XML - permite enviar o ficheiro XML para carregamento no sistema
central e visualizar as listas de erros apos a submissao do ficheiro;

e) Alertas - sdao apresentados alertas para as situacées de erro seguintes (figura 4):

i) Dados do Interlocutor invalidos - (REBIDES): mensagem apresentada quando
estes dados ainda nao foram inseridos;

if) Existem Docentes Invalidos no Sistema: quando, para um docente, apenas foi
inserida a informacao pessoal, estando em falta a sua situacao na carreira e
atividades e as suas habilitacoes;

iii) Existem Erros resultantes do carregamento de ficheiros XML-REBIDES: acesso a
lista de erros resultante do carregamento de um ficheiro em situacdao de
invalido. Mais detalhes apresentados no capitulo 3. Exportacao de ficheiros XML.

Erros

Alertas Processamento dos ficheiros XML

- Existern Docentes Invalidos no Sistermna

- Dados do Interlocutar invalidos -

[(REBIDES)

- Existermn Erros resultantes do

carregamento de ficheiros xML-RERIDES FIGURA 4

f) Contabilizacao agregada de informacao inserida - permite visualizar quantos docentes
foram inseridos (figura 2);
g) Permite a exportacao dos dados em Excel.
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2. Reporte manual da informacao

Acedendo a pagina Rebides (figura 5), encontra-se uma listagem pré-carregada com os docentes
afetos ao ano letivo 2014/2015. Para dar inicio a introducao da informacdo de um novo docente,
seleciona-se o botao “Adicionar Docente”, passando para o ecra apresentado na figura 6, onde deve
ser introduzida a informacao pessoal do docente.

PRIES

Plataforma de Recolha de Informagao do Ensino Superior

Inicio Raides

Universidade dos Acores - Horta

q
Q y
Tas DOCENTES Adicionar Docente (€ Listar Todos |
o
Nome: Ne Identificacdo: Situagdo: |- v Pesquisar ([
Categoria: [~ v Listar Todos os Docentes por CATEGORIA
N docentes por pagina : |50 ¥ Ne Pagina :[1 ¥
Voltar FIGURA 5

A esta informacao pessoal sera adicionada a informacao relativa a sua situacdo no estabelecimento,
isto €, a sua situacdo na carreira e atividades e as suas habilitacoes.

Depois de inserida a informacao dos docentes, é possivel recorrer a “Pesquisa” por “Nome”, “N.° de

identificacao”, “Situacdo” ou “Categoria”, sempre que se pretender localizar um determinado
docente.
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2.1 Identificacao pessoal do docente

Através do botao “Adicionar Docente” é apresentado o formulario da figura 6.

Universidade dos Acores - Horta

- Adicionar Docente -

Nome |Andreia Filipa Gomes

Tipo de documento | Bilhete de identidade nacional ou cartio de cidaddo v

N.? de documento 12345673
Digitos de controlo [1ZZ2

Data de Nascimento |15/04/1590

Sexo | Mulher v
Pais de nacionalidade | Portugal v

Dutro pais de nacionalidade |Brasil v

FIGURA 6

Este formulario é composto pelas seguintes variaveis:

i) Nome
e Nome do docente tal como consta no seu documento de identificacao.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

iil) Tipo de documento de identificacao
* Tipo de documento referente ao nimero de identificacdo pessoal do docente inserido
na variavel “Numero do documento de identificacao”;
» Este campo é de preenchimento obrigatorio;
» Opcodes de resposta: Valores apresentados na tabela 1.

Tipo de documento de identificagdo

Bilhete de identidade nacional ou cartao de cidadao
Passaporte

Autorizagao de residéncia

Bilhete de identidade estrangeiro
Certificado de registo de cidadao da Uniao Europeia
Cartéo de residéncia permanente de cidadao da Unido Europeia

Outro

TABELA 1.

iii) Outro tipo de documento de identificacdo
e Descricao do tipo de identificacdo correspondente ao nimero de identificacao indicado
em “Numero do documento de identificacdo”, sempre que este nao se encontre
contemplado na lista.
e Campo de preenchimento obrigatério, sempre que o valor da variavel “Tipo de
documento de identificagcdo”, atributo da variavel “Numero do documento de
identificacdo” tenha sido preenchido com o cédigo “Outro”.

Elaborado por: DEES Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE Entrada em vigor: 21-12-2015
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iv) Numero do documento de identificacao
e NUmero de identificacdo pessoal do docente: niUmero do bilhete de identidade, cartao
do cidadao ou outro documento de identificacao.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Observacébes:

1. No caso de um docente de nacionalidade estrangeira ter mais de um
documento de identificacdo, opte por colocar o nimero daquele que esteja
em vigor, de uma forma constante, ao longo do tempo; por exemplo, se o
docente tiver um bilhete de identidade estrangeiro e passaporte, o primeiro
deve prevalecer sobre o segundo;

2. No caso de um docente ter simultaneamente um Bl militar e um bilhete de
identidade/cartdao de cidadao, deve optar-se por este Ultimo (bilhete de
identidade nacional ou cartao de cidadao). Quando nao for possivel indicar o
bilhete de identidade nacional ou cartao de cidadao, o Bl militar deve ser
inserido no tipo de documento de identificacao “Outro” e, no “Outro tipo de
identificacao” descrito como Bl militar.

¢ Regra de preenchimento:

1. Quando o documento de identificacao for o bilhete de identidade nacional,
deve preencher-se este campo apenas com o nimero do bilhete de identidade;

2. Quando o documento de identificacdo for o cartdao de cidadao, deve
preencher-se este campo apenas com o numero de identificacao civil;

3. O numero de identificacdo civil deve conter 8 algarismos, caso nao se
verifique, deve ser completado com “0” (zero) a esquerda.

v) Digitos Controlo

e O digito controlo do niumero do bilhete de identidade nacional ou digito de controlo,
versao do cartdo de digito de controlo geral do cartao de cidadao;

e Este campo é de preenchimento opcional e sé aplicavel quando a variavel “Tipo de
documento de identificacdo” for “Bilhete de identidade nacional ou cartao de
cidadao”.

¢ Regra de preenchimento:

O digito controlo é composto por 1 algarismo isolado, localizado a direita do nimero
no caso do bilhete de identidade nacional e 4 carateres (1 digito+2 letras+1 digito) no
caso do cartao de cidadao (exemplo: 2Z71).

vi) Data de nascimento
e Data de nascimento do docente (dd-mm-aaaa) tal como consta no seu documento de
identificacao.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Validagao:
A idade em 31 de dezembro de 2015 nao pode ser inferior a 18 anos, nem superior a
100 anos. O ano deve estar no intervalo [1915; 1997].

vii) Sexo
e Sexo do docente tal como consta no seu documento de identificacao.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio, podendo assumir os valores “Homem” ou
[ ”
Mulher”.

viii) Pais de nacionalidade
e Pais de nacionalidade do docente tal como consta no seu documento de identificacao.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Validagao:
No caso de docentes com dupla nacionalidade - a portuguesa e a nao portuguesa - a
nacionalidade a indicar deve ser a portuguesa.

Elaborado por: DEES
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e Opcao de resposta:
Norma internacional ISO 3166-1 alpha 2, utilizada pelo Sistema Estatistico Nacional. As
siglas estao definidas no ANEXO B - Tabela de Paises.

ix) Outro Pais de nacionalidade
e Esta variavel deve ser preenchida para o docente que tenha multiplas nacionalidades.
e Validagao:
No caso de docentes com dupla nacionalidade - a portuguesa e a nao portuguesa - a

segunda nacionalidade a indicar deve ser a nao portuguesa.

e Opcao de resposta:
Norma internacional ISO 3166-1 alpha 2, utilizada pelo Sistema Estatistico Nacional. As
siglas estao definidas no ANEXO B - Tabela de Paises.

Qualquer alteracao efetuada apenas sera assumida se carregar no botao “Gravar”.

Quando se efetua a gravacao da informacao, se todas as variaveis foram devidamente inseridas, é
apresentada a mensagem seguinte:

Universidade dos Acores - Horta m

A5 4

Dados Inseridos com SUCESSO!l!

FIGURA 7

Carregando em “Voltar”, visualiza-se o ecra apresentado na figura 8. A lista apresenta os dados
pessoais ja inseridos e a possibilidade de associar ao docente a sua situacao na carreira e atividades
“,”

e as suas habilitacdes. A associacdo € efetuada carregando no “+” junto de cada nome, como
apresentado na figura. A informacao a inserir é descrita nos proximos capitulos deste manual.

C =
2 —I DOCENTES Adicionar Docente { Listar Todos |

[¥y
e

Nome: |Andre\a| ] No Identificacdo: Situagdo:r |- v Pesguisar
Categoria: - v Listar Todos os Docentes por CATEGORIA

N° docentes por pagina : |50 ¥ N° Pagina : |1 ¥

N® de Docentes: 1

Nome N.° de Identificacio Situacdo Docente Carreira Habilitacdes

(editar) (editar/adicionar) Ne (editar}
1 Andreia Filipa Gomes 12345678 Invalido Carreira/Atividade [+] 0 Habilitacao [+]

FIGURA 8

E de salientar que, se nao for associada ao docente uma Carreira/Atividade ou uma Habilitacao, a
situacao sera “Invalido”.
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Os docentes em situacao de “Invalido” serao também contabilizados na pagina inicial (figura 9), de
forma a alertar para a necessidade de introducédo de informacao nos formularios dos mesmos.

N

PRIES

Plataforma de Recolha de Informacao do Ensino Superior

Raides Rebides

e
r N
Universidade dos Acores - Horta
Bem Vindo

Os inquéritos estatisticos "Registo de Alunos Inscritos e Diplomados do Ensino Superior” (RAIDES), relativo aos
alunos inscritos e aos diplomados no ensino superior portugués, e "Registo Biografico de Docentes do Ensino
Superior” (REBIDES), relativo 3 caracterizacdo do corpo docente de todos os estabelecimentos de ensino superior
em Portugal, s#o realizados no ambito do Sistema Estatistico Nacional e s3o de resposta obrigatéria.

ENVIAR XML
Ficheiros de Alunos e Docentes A|unos Docentes
Erros 0 1
Ale rtas Processamento dos ficheiros XML
RAIDES - 1° MOMENTO 0 Inscritos / 0 Inscri¢des 1 Invélidos **
- Ndo existem Alunos carregados no Sistema 0 Diplomados / 0 Diplomas @
REBIDES Exportagdo dos Dados

0 Mobilidade Internacional

- Existem Docentes Invélidos no Sistema 0 Inscritos/Diplomados

0 Invalidos *

* Registo de alunos que ndo estdo nas situacdes acima descritas.

* Registo de Docentes que ndo tém associados uma carreira e uma habilitacdo.

FIGURA 9
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2.2 Situacao da carreira e atividades

Na pagina “Adicionar Situacdo da Carreira e Atividades” recolhe-se a informacdo que caracteriza a
situacao da carreira e atividades do docente no estabelecimento de ensino superior. A figura 10

apresenta as variaveis a preencher.

- Adiclonar Situacio da Carreira e Atividades -

Identificacds do docente

Mome: Grdres Filps Gomes N.° de documento: 12345675

Data de Nascimenta: 150419380 Pais de nacicnalidade: Porbagsl

L. Carreira

Departaments | [3em depadamenio defirdn) - 5 7

Categoria | Assiglepis v
LU ET

Convidads "

Equiparada .

Pravas de Agregacia
Provas de Aptidio

Provas de Especialista

Reglme de prestacio de service do docemte | Temps pancial
Regime Parcial 40

Regime de vinculacdo | CTFP a temo resoluteo ceme

Perceintagens de Investigagaa ﬁ‘

Area de investigacio principal .Ifl.gri(.l,lll.ra_ siicidhim & pesas

Tdentilicador ORCTD | 1111222233331 23K 0 Docerte nda bem CRCID

atwvidade de docéncia '# Sim LY

Mumers de horas letivas 30

timidade das horas letivas | Semanais

2. Atividades

Reitor ou presidente ou 6rgao correspondente

Yice-reitor ou vice-presidente ou drgdo correspondente

Diretor ou presidente da unidade orgdnica

Coordenacdo ou direcdo de centro de investigacdo, departamento ou equivalente

Conselho geral ou érgdo correspondente
Conselho de gestdo ou 6rgdo correspondente

Conselho cientifico ftécnico-cientifico ou drgdo correspondente

Conselho pedagdgico
Formacdo ou em projetos de investigacdo
Outra atividade

Descricdo da outra atividade

O docente sencontra-se & lecionar em mais do gue uma unidade

organica do meswo estabelecimento.

SimfMao
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

FIGURA 10

Elaborado por: DEES

Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE
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Qualquer alteracdo efetuada apenas sera assumida se carregar no botdao “Gravar”. Ao guardar a
informacao, se os campos preenchidos estiverem de acordo com a validacao, surge a mensagem da
figura 7.

De seguida sdo apresentadas as variaveis recolhidas, bem como as regras a ter em conta no
preenchimento.

Os campos incluidos na Situacao da carreira e atividades sao:

i) Departamento

e Departamento a que pertence o docente.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

e Observacdo: Preencher com “sem departamento definido” sempre que o docente nao
esta associado a um departamento; preencher com “Outro” quando o departamento
nao consta da lista de departamentos associados ao estabelecimento de ensino
superior.

e A tabela com os codigos dos departamentos e as respetivas descricoes é
disponibilizada pela DGEEC.

ii) Outro departamento
e Nome do departamento por extenso quando inserido “Outro” no campo
“Departamento”.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio quando o campo “Departamento” assume
o valor (Outro departamento).

iii) Categoria

e Categoria do docente face a atividade que desempenha no estabelecimento de ensino
superior.

e Observacao:
A categoria depende do tipo de estabelecimento de ensino superior, isto é,
universitario ou politécnico, publico ou privado, conforme o Estatuto da Carreira
Docente Universitaria - ECDU, Estatuto da Carreira do Pessoal Docente do Ensino
Superior Politécnico - ECPDESP, Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e dos
Professores dos Ensinos Basico e Secundario - ECDEIPEBS, Estatuto da Carreira de
Investigacdo Cientifica, e os estatutos dos estabelecimentos de ensino superior
privado.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

¢ Opcées de resposta: Valores apresentados na tabela 2.

Monitor

Assistente estagiario

Assistente

Colaborador externo

Orientador cooperante

Membro de orgao de direcao/pedagogico/cientifico
Docente militar

Professor auxiliar

Professor associado

Professor catedratico

Professor aposentado/reformado/jubilado
Leitor

Conferencista

Elaborado por: DEES Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE Entrada em vigor: 21-12-2015
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Codigo:
Edicao:
Data:

REBIDESPRIES
01
21-12-2015

Professor visitante

Investigador coordenador

Investigador principal

Investigador auxiliar

Assistente do quadro transitorio

Categoria A

Categoria B

Categoria C

Professor

Professor adjunto

Professor coordenador

Professor coordenador principal

Bolseiro

Técnico superior

TABELA 2

Observacao:

Cada categoria esta associada a um conjunto de regimes de subsistema de ensino, pelo
que o valor a inserir deve estar de acordo com a tabela “Regimes” (ANEXO C - Tabela

de Regimes). As relacoes estao descritas na tabela 3.

Categoria ‘ Regimes

Monitor 1,2,3,4,5,6
Assistente estagiario 1,3,5
Assistente 1,2,3,4,5,6
Colaborador externo 1,2,3,4,5,6
Orientador cooperante 1,2,3,4,5,6
Membro de 6rgao de 1,2,3,4,5,6
direcao/pedagogico/cientifico

Docente militar 3,4
Professor auxiliar 1,3,5
Professor associado 1,3,5
Professor catedratico 1,3,5
Professor aposentado/reformado/jubilado 1,2,3,4,5,6
Leitor 1,3,5
Conferencista 1,2,3,4,5,6
Professor visitante 1,2,3,4,5,6
Investigador coordenador 1,2,3,4,5,6
Investigador principal 1,2,3,4,5,6
Investigador auxiliar 1,2,3,4,5,6
Assistente do quadro transitorio 2,4,6
Categoria A 5,6
Categoria B 5,6
Categoria C 5,6
Professor 3,4,5,6
Professor adjunto 2,4,6
Professor coordenador 2,4,6
Professor coordenador principal 2,4,6
Bolseiro 1,2,3,4,5,6
Técnico superior 1,2,3,4,5,6

TABELA 3

Elaborado por: DEES

Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE
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iv) Convidado

¢ Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente nao pertence aos quadros de
pessoal docente do estabelecimento de ensino.

o Observacdo: Escolher “Sim” se o docente nao pertence aos quadros de pessoal
docente do estabelecimento de ensino. Escolher “Nao” se o docente pertence aos
quadros de pessoal docente do estabelecimento de ensino.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

e Opcées de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

v) Equiparado

¢ Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente nao pertence aos quadros de
pessoal docente do estabelecimento de ensino.

o Observacdo: Escolher “Sim” se o docente nao pertence aos quadros de pessoal
docente do estabelecimento de ensino. Escolher “Nao” se o docente pertence aos
quadros de pessoal docente do estabelecimento de ensino.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

e Opcobes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

vi) Provas de Agregacao
e Area disciplinar/cientifica em que foram realizadas as provas de agregacao.

vii) Provas de Aptidao Pedagégica e Capacidade Cientifica
e Area disciplinar/cientifica em que foram realizadas as provas de aptidao pedagdgica
e capacidade cientifica.

viii) Provas de Especialista
e Area disciplinar/cientifica em que foram realizadas as provas de especialista.

ix) Regime de Prestacdo de Servico
¢ Regime de prestacao de servico do docente no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoées de resposta: Valores apresentados na tabela 4.

Regime de Prestacao de Servico

Dedicacao exclusiva
Tempo integral
Tempo parcial
Colaboracao

TABELA 4

x) Regime Parcial
e Numero total de horas de servico, incluindo aulas, a sua preparacdo e o apoio aos
alunos. Trata-se do tempo contratualmente fixado em percentagem.
e O campo é de preenchimento obrigatério quando o campo “Regime de Prestacdo de
Servico” esta preenchido com “Tempo parcial”.
e Opcoes de resposta: O valor a introduzir deve estar compreendido no intervalo [0,
99].
xi) Regime de Vinculacado
e Regime de vinculacao do docente ao estabelecimento de ensino.
e Observagao: Os regimes baseiam-se na legislacao do coédigo do trabalho, nos regimes
de vinculacao de carreiras e de remuneracdes dos trabalhadores que exercem funcoes
publicas e nos estatutos da carreira docente previamente referidos.

Elaborado por: DEES
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Este campo é de preenchimento obrigatério.
Opcoes de resposta: Valores apresentados na tabela 5.

Regime de Vinculagao

Contrato de prestacao de servicos

Requisicao (para os docentes do ensino nao superior)
Contrato sem remuneracao

Comissao de servico

CTFP por tempo indeterminado

CTFP a termo resolutivo certo

CTFP a termo resolutivo incerto

CTFP por tempo indeterminado em periodo experimental
CTFP por tempo indeterminado em regime de «tenure»
Cedéncia de interesse publico

Mobilidade interna na categoria

Mobilidade interna entre categorias

Mobilidade interna entre carreiras

Contrato de trabalho a termo certo

Contrato de trabalho a termo incerto

Contrato de trabalho por tempo indeterminado em periodo
experimental

Contrato de trabalho por tempo indeterminado

Outra situacao - No ambito de protocolo

Outra situacao - Em conjunto de instituicdes de ensino
superior

Outra situacao - Em consorcio de instituicoes de ensino
superior

TABELA 5

xii) Percentagem de Investigacao

Percentagem do tempo de trabalho total que o docente direciona para a atividade de
investigacdo no estabelecimento de ensino superior, seja através do respetivo
departamento, seja através do (s) centro (s) de investigacao.

Observacao:

Os centros de investigacao cujo estatuto juridico seja o de “instituicoes privadas sem
fins lucrativos” (IPSFL) albergados nesse estabelecimento nao sao aqui contemplados.
O campo ¢é de preenchimento obrigatorio.

Opcoes de resposta: O valor a introduzir deve estar compreendido no intervalo [0,
100].

xiii) Area de investigacdo principal

Indica a area de investigacao principal do docente com percentagem de investigacéo.
Observacao:

Campo de carater obrigatorio sempre que a variavel “Percentagem de Investigacdo”
estiver preenchida com um valor superior a 0 (zero).

Opcoes de resposta:

O preenchimento desta variavel tera como suporte a Tabela da area de investigacao
(ANEXO D - Tabela da area de investigacao (FOS)).

Elaborado por: DEES

Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE Entrada em vigor: 21-12-2015
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xiv) ldentificador ORCID
e (Codigo identificador do investigador/autor.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
o Opcées de resposta:
- Quando o docente tem “ldentificador ORCID”, deve ser preenchido o cédigo
do “ldentificador ORCID”;
- Quando o docente nao tem “Ildentificador ORCID”, deve ser preenchida a
opcao “O Docente nao tem ORCID”.
e Regra de preenchimento:
Alfanumeérico, com a estrutura formada por 4 conjuntos de 4 caracteres separados por
hifen (XXXX-XXXX-XXXX-XXXX).

xv) Atividade de Docéncia

¢ Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente desenvolve ou nao atividade
de docéncia no estabelecimento de ensino.

e Observacao:
No caso de esta atividade ser de natureza letiva, deve ser preenchido o nimero de
horas semanais ou anuais.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

e Opcobes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xvi) Horas Letivas
e Numero de horas letivas que o docente contratualizou.
e 0O campo é de preenchimento obrigatério quando o campo “Docéncia” assume o valor
“Sim”.
e Validagdo: O valor a introduzir deve ser superior a 0.1 e quando é decimal deve ser
utilizado o ponto e nao a virgula.

xvii)Unidade de Horas Letivas
e Unidade das horas letivas inseridas na variavel “Horas Letivas”.
e 0O campo é de preenchimento obrigatério quando o campo “Docéncia” assume o valor
“s.im”
e Opcées de resposta: Valores apresentados na tabela 6.

Unidade de Horas Letivas

Anuais
Semanais

TABELA 6

xviii) Reitor ou presidente ou 6rgao correspondente
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades de reitor
ou presidente ou 6rgao correspondente no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xix) Vice-reitor ou vice-presidente ou 6rgao correspondente
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades de vice-
reitor ou vice-presidente ou orgao correspondente no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

Elaborado por: DEES Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE Entrada em vigor: 21-12-2015
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XX) Diretor ou presidente da unidade organica
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades de
diretor ou presidente da unidade organica no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxi)  Coordenacdo ou direcao de centro de investigacdo, departamento ou equivalente
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades de
coordenacao ou direcao de centro de investigacao, departamento ou equivalente no
estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxii)  Conselho geral ou 6rgao correspondente
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades no
conselho geral ou 6rgao correspondente no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxiii) Conselho de gestao ou 6rgao correspondente
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades no
conselho de gestao ou 6rgao correspondente no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxiv) Conselho cientifico/técnico-cientifico ou 6rgao correspondente
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades no
conselho cientifico/técnico-cientifico no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxv)  Conselho pedagoégico
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce atividades no
conselho pedagogico no estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxvi) Formacao ou em projetos de investigacao
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente esta em licenca sabatica,
em formacao ou em projetos de investigacao ou extensao.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxvii) Outra atividade
e Indica se, na data de referéncia do inquérito, o docente exerce outra atividade no
estabelecimento de ensino.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoes de resposta: Assume os valores “Sim” ou “Nao”.

xxviii) Descricao da outra atividade
e Qutra atividade desenvolvida pelo docente no estabelecimento de ensino.

Elaborado por: DEES Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE Entrada em vigor: 21-12-2015
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e Este campo é de preenchimento obrigatorio quando o campo “Outra atividade”
assume o valor “Sim”.

e Exemplos:
“O docente esta dispensado da atividade letiva (deve ser indicado o periodo
cronoldgico a que se refere a dispensa) ”.

“0 docente, apesar de vinculado ao estabelecimento, esta a exercer funcdes/cargos
noutra entidade”.

“O docente esta a exercer funcdes/cargos noutra entidade mas mantém atividade
docente no estabelecimento a que se encontra vinculado (deve ser indicada, neste
campo, a percentagem de tempo de docéncia na outra atividade) ”.

“O docente encontra-se a lecionar em mais do que uma unidade organica do mesmo
estabelecimento”.

Depois de inserida a informacao, relativa a situacdo da carreira e atividades, a lista de docentes
assume a visualizacao apresentada na figura 11.

A docente “Andreia Filipa Gomes” apresenta uma Carreira como “Assistente”.

Para visualizar a informacao relativa a carreira da docente, deve carregar na designacao
“Assistente”.

Universidade dos Acores - Horta

ol = —
T —I DOCENTES Adicionar Docente | Listar Todos |

¥y
oo

Nome: NO Identificagdo: Situagdo: |- v Pesquisar |
Categoria: - v Listar Todos os Docentes por CATEGORIA

N© docentes por pagina : |50 ¥ Me Pagina : |1 ¥

N° de Docentes: 1

Nome N.? de Identificacdo Situacdo Docente Carreira Habilitagdes

(editar) (editar/adicionar} Ne (editar)
1 Andreia Filipa Gomes 12345678 Invalido Assistente 0 Habilitacao [+]

FIGURA 11
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2.3 Habilitacdes

Na pagina “Adicionar Habilitacdo” recolhe-se a informacdo que caracteriza as habilitacées do
docente. Devem ser indicados todos os graus e diplomas completos, nacionais e/ou estrangeiros e
nao apenas o mais elevado. A figura 12 apresenta as variaveis a preencher.

- Adicionar Habilitacao -

Identificagdo do docente

Nome: Andreia Filipa Gomes N.? de documento: 12345678

Data de Nascimento: 15/04/1930 Pais de nacionalidade: Fortugal

1. Formacdo

Nivel de Formacgdo |Licenciado v

Tipo de Nivel de Formacao |Portugués v

2. Percurso Académico

Estabelecimento | Universidade dos Acores - Angra do Heroismo - 0110 M
Curso | Ciéncias Agrarias - Licenciatura - 1.% cicle - 9022 v
Especialidade | NZo Aplicavel v

Area Cientifica | Agricultura, silvicultura e pescas v

o P o

FIGURA 12

Qualquer alteragao efetuada apenas sera assumida se carregar no botdo “Gravar”. Ao guardar a
informacao, se os campos preenchidos estiverem de acordo com a validacao, surge a mensagem da
figura 7.

De seguida sdao apresentadas as variaveis recolhidas, bem como as regras a ter em conta no
preenchimento.

Os campos incluidos na Habilitacao sao:

i) Nivel de Formagao
e Nivel de formacgdo correspondente a habilitacdo, escolhido de entre o conjunto
listado, que inclui niveis de formacao portugueses e estrangeiros.
e Observacgodes:

1. Foram adicionados os niveis de formacao correspondentes a conclusao do Curso de
mestrado (curso de especializacao) e conclusao do Curso de doutoramento
(conclusao de unidades curriculares).

Estes niveis destinam-se ao reporte de habilitacées de docentes que, nao tendo
concluido um ciclo de estudos conducente ao grau de mestre / doutor, obtiveram
o diploma correspondente ao curso de mestrado / curso de doutoramento.

2. A opcao “Outros - Frequéncia de ensino superior” s6 deve ser escolhida quando o

docente nao tem qualquer grau superior.
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
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e Opcoes de resposta: Valores apresentados na tabela 7.

Nivel de Formacao

Curso de Especializacao Tecnologica
Bacharel

Especializacao pos-bacharelato
Diploma de especializacao
Licenciado

DESE

Complemento de formacao
Especializacao de pos-licenciatura
Curso de mestrado (conclusao do curso de especializacao)
Mestre

Curso de doutoramento (conclusao de unidades curriculares)
Doutor

Pos-doutoramento

Bachelor

Licence

Postgraduate Certificate
Diplome d'études supérieurs
Bachelor (1.° ciclo de estudos)
Bakkalaureus

Bakkalaurea

Magister

Graduado

Laurea

Bakalaureusekraad

alapfokozat

Licencjat

Bakalar

kandidaatti

kandidatexaman

DEA

Candidatus

Laurea Specialistica

Laurea Magistrale

Master

Magister (2.° ciclo de estudos)
Maitrise

Magistra

Master Universitario
MagistriKraad

Maisteri

Mesterfokozat

Magistr

Masterexamen

Docteur

Doctor

Doktor (PhD)

Dottorato di Ricerca

Doctor of Philosophy
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Doktorgrad

Doktor umenia

Filosoofiadoktor

Tohtori

Doctorat

Doktori fokozat (PhD)

Doctor of Liberal Arts (DLA)

Doktor Teologie (Th.D.)

Outros-Curso médio

Outros-Curso de qualificacao profissional
Outros-Frequéncia de ensino superior
Outros-Nivel de ensino nao superior
Doktorexamen

TABELA 7
e Observacdo: Cada nivel de formacao esta associado a um conjunto de tipos de nivel de

formacao (tabela 9) e de niveis de formacdo portugueses, pelo que a informacao a
inserir deve estar de acordo com as relacdes descritas na tabela 8.

Niveis de Formacao Portugueses

Niveis de Formacao Portugueses e

E . TipoNivelFormacao
strangeiros
Curso de Especializacao Tecnoldgica 1 c,Co
Bacharel 1,2,3,4,5 B,LB
Especializacao pos-bacharelato 1 GB
Diploma de especializacao 1
Licenciado 1,2,3,4,5 L,L1,LB,BL,LT,PB,LI
DESE 1 DE
Complemento de formacao 1 CF,0C,QE
Especializagao de pos-licenciatura 1,2,3,4,5 E
Curso de mestrado (conclusao do curso 1 M2
de especializacao)
Mestre 1,2,3,4,5 M,M2,MI,MT
Curso de doutoramento (conclusao de 1 D3
unidades curriculares)
Doutor 1,2,3,4,5 D,D3
Po6s-doutoramento 1
Bachelor 2,3,4,5
Licence 2,3,4,5
Postgraduate Certificate 2,3,4,5
Diplome d'études supérieurs 2,3,4,5
Bachelor (1.° ciclo de estudos) 2,3,4,5
Bakkalaureus 2,3,4,5
Bakkalaurea 2,3,4,5
Magister 2,3,4,5
Graduado 2,3,4,5
Laurea 2,3,4,5
Bakalaureusekraad 2,3,4,5
alapfokozat 2,3,4,5
Licencjat 2,3,4,5
Bakalar 2,3,4,5
kandidaatti 2,3,4,5
kandidatexaman 2,3,4,5
Elaborado por: DEES Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE Entrada em vigor: 21-12-2015
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DEA

Candidatus

Laurea Specialistica

Laurea Magistrale

Master

Magister (2.° ciclo de estudos)
Maitrise

Magistra

Master Universitario
MagistriKraad

Maisteri

Mesterfokozat

Magistr

Masterexamen

Docteur

Doctor

Doktor (PhD)

Dottorato di Ricerca

Doctor of Philosophy
Doktorgrad

Doktor umenia
Filosoofiadoktor

Tohtori

Doctorat

Doktori fokozat (PhD)

Doctor of Liberal Arts (DLA)
Doktor Teologie (Th.D.)
Outros-Curso médio
Outros-Curso de qualificacao profissional
Outros-Frequéncia de ensino superior
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Outros-Nivel de ensino nao superior 1,2,3,4,5
Doktorexamen 2,3,4,5
TABELA 8

ii) Tipo de Nivel de Formagéo

¢ Indica se o nivel de formacao é portugués ou estrangeiro.

e Observacdo: Caso seja estrangeiro, especifique se o grau foi obtido por
“Equivaléncia”, “Reconhecimento”, “Registo” ou se esta na situacdo de “Sem
equivaléncia ou reconhecimento”.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

e Opcées de resposta: Valores apresentados na tabela 9.

Codigo ‘ Tipo de Nivel de Formagao

Portugués

Estrangeiro - Equivaléncia

Estrangeiro - Reconhecimento

Estrangeiro - Registo

Estrangeiro - Sem equivaléncia ou reconhecimento

A WN=

TABELA 9
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iii) Estabelecimento
e Estabelecimento de ensino onde obteve o nivel de formacao.
¢ Observacgées:

1. Quando o estabelecimento nao consta na lista, o campo deve assumir o valor
“Outro”. Quando nao dispéem de informacao acerca do estabelecimento, deve ser
preenchido com “Nao definido”.

2. No caso de o docente ter “Tipo de Nivel de Formacao” estrangeiro, devem ser
indicados o estabelecimento onde originalmente obteve o grau e o
estabelecimento onde obteve a “Equivaléncia”, o “Reconhecimento” ou o
“Registo”. Para tal, o campo “Estabelecimento” deve ser preenchido com “Outro”
e, no campo “Outro Estabelecimento”, devem ser indicadas as designacdes de
ambos os estabelecimentos.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opgado de resposta: A tabela com os codigos dos estabelecimentos e respetivas
descricdes é disponibilizada na pagina da DGEEC.

iv) Outro Estabelecimento
e Destina-se as situacoes em que o estabelecimento ndo se encontra na lista
disponibilizada, nomeadamente os estabelecimentos onde os docentes adquiriram
nivel de formacao estrangeiro (com “Equivaléncia”, “Reconhecimento”, “Registo” ou
“Sem equivaléncia ou reconhecimento”).

v) Curso

e Curso no qual o docente obteve o nivel de formacéao.

e Observacdo: Se o nivel de formacao escolhido for portugués e tiver sido inserido um
estabelecimento no campo “Estabelecimento”, o curso pode ser inserido usando a lista
de cursos da DGEEC
Quando o curso nao consta na lista, a variavel deve assumir o valor “Outro Curso”.

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.

e Opgdo de resposta: A tabela com os codigos e as descricoes dos cursos é
disponibilizada na pagina da DGEEC.

vi) Outro Curso

e Nome do curso por extenso (tal como consta no diploma) quando este é portugués e
for inserido o valor (Nao definido) no campo “Estabelecimento”, quando nao se
apresenta na variavel “Curso” ou quando o nivel de formacédo for estrangeiro (com
“Equivaléncia”, “Reconhecimento”, “Registo” ou “Sem equivaléncia ou
reconhecimento”).

e Este campo é de preenchimento obrigatério quando o campo “Curso” assume o valor
(Outro Curso).

vii) Especialidade
e Especialidade/ramo/opcao/perfil/especializacao/... do curso em que foi obtido o nivel
de formacgao, mediante a selecdo da lista de cursos/especialidades.
e Observacgodes:

1. Quando o curso é preenchido de acordo com a listagem disponivel, a especialidade
tem a opcao de preenchimento (Outro) quando nao se encontra listada e (Nao
Aplicavel) quando nao existe uma especialidade.

2. Quando o curso assume o valor (Outro), no campo “Especialidade” s6 ha a
possibilidade de introducao da opcao (Outro) ou (Nao Aplicavel).

e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opgao de resposta: A tabela com os codigos das especialidades e respetivas descricoes
é disponibilizada na pagina da DGEEC.
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viii) Outra Especialidade
e Destina-se as situacoes em que a especialidade/ramo/opcao/perfil/especializacao/ ...
nao se encontra na lista disponibilizada, nomeadamente as especialidades dos cursos
dos docentes cujo nivel de formacdo é estrangeiro (com “Equivaléncia”,
“Reconhecimento”, “Registo” ou “Sem equivaléncia ou reconhecimento”).
e Este campo é de preenchimento obrigatério quando o campo “Especialidade” assume
o valor (Outro).

ix) Area Cientifica
o Area cientifica do curso de acordo com a Classificacdo Nacional das Areas de Educacao
e Formacao (Portaria 256/2005, de 16 de marco).
e Este campo é de preenchimento obrigatorio.
e Opcoées de resposta: Valores apresentados na tabela 10.

Area Cientifica

Formacao de professores/formadores e ciéncias da educacao
Artes

Humanidades

Ciéncias sociais e do comportamento
Informacao e jornalismo

Ciéncias empresariais

Direito

Ciéncias da vida

Ciéncias fisicas

Matematica e estatistica
Informatica

Engenharia e técnicas afins
Industrias transformadoras
Arquitectura e construcao
Agricultura, silvicultura e pescas
Ciéncias veterinarias

Salde

Servicos sociais

Servicos pessoais

Servicos de transporte

Proteccao do ambiente

Servicos de seguranca
Desconhecido ou nao especificado
Programas de base

Alfabetizacao

Desconhecido ou nao especificado

TABELA 10.

A informacao inserida apresentar-se-a conforme a figura 13 exemplifica: uma docente com uma
habilitacao no curso “9022”, com a possibilidade de adicionar mais habilitacées, ao carregar no
botao “Adicionar”.
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- Adicionar Habilitagao -

Identificacdao do docente

Nome: Andreia Filipa Gomes N.° de documento: 12345678

Data de Nascimento: 15/04/1990 Pais de nacionalidade: Portugal

1. Fermagdo

Nivel de Formacéo | Licenciado M

Tipo de Nivel de Formacao | Portugués v

2. Percurso Académico

Estabelecimento | Universidade dos Acores - Angra do Heroismo - 0110 v
Curso | Ciéncias Agrarias - Licenciatura - 1.° ciclo - 9022 v
Especialidade | N&o Aplicavel v

Area Cientifica | Agricultura, silvicultura e pescas ¥

FIGURA 13

Para visualizar a informacao relativa a habilitacdo da docente, basta carregar no codigo do curso,
“9022”, conforme a figura 14.

DOCENTES Adicionar Docente (€ Listar Todos (€

Universidade dos Acores - Horta
_af]

Nome: N© Identificacio: Situacdo: |- v Pesquisar
Categoria: - v Listar Todos os Docentes por CATEGORIA

MO docentes por pagina : |50 ¥ Ne Pagina : [1 ¥

N° de Docentes: 1

Nome N.° de Identificacdo Situacao Docente Carreira acoes

(editar)

(editar/adicionar) (edita:

1 Andreia Filipa Gomes 12345678 Valido 1 9022 Habilitacao [+]

FIGURA 14
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3. Exportacao de ficheiros XML

3.1 Submissao do ficheiro

A plataforma foi igualmente preparada para o envio dos dados através de um ficheiro XML. Este
ficheiro deve ser construido de acordo com as carateristicas apresentadas no Documento de
especificacoes da estrutura do ficheiro XML para exportacao - REBIDES e comprimido em formato
ZIP.

O ficheiro XML a submeter deve ter a denominacao com os seguintes elementos:

(i) Uma letra que identifica o tipo de dados exportados: ‘D’;
(ii) Momento de exportacao: ‘01’ - realizada em janeiro;
(i) Codigo do estabelecimento de ensino;

Exemplo: DO10120.xml - ficheiro de docentes, referente ao carregamento dos dados de janeiro, do
estabelecimento de ensino com o codigo 0120.

Quando proceder a compressao do ficheiro XML para o formato ZIP, este deve ter exatamente a
mesma denominacao e deve ser-lhe associada a password disponibilizada pela DGEEC, de forma a
salvaguardar a confidencialidade dos dados reportados. Este procedimento encontra-se descrito no
anexo ANEXO A - Criacao de ficheiro ZIP e adicao de password.

0 acesso a pagina de envio dos ficheiros XML é efetuado através da pagina inicial, carregando no
icone da figura 15.

ENVIAR XML

Ficheiros de Alunos e Docentes

FIGURA 15

Este botdao da acesso a pagina apresentada de seguida (figura 16), sendo nesta pagina que se
procede ao envio do ficheiro XML, quer do inquérito REBIDES, quer do inquérito RAIDES.
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- Estado Do Ficheiro RAIDES -

”,E - & ficheira HML ainda ndo fai enviade,

INICIAL

- Estado Do Ficheiro REBIDES -

”,E - O fitheira XML ainda nio foi enviads,

INICIAL

Ao longo de todo o processo de carregamento dos dados para o sistemna central, o ficheiro pode assumir 0s seguintes estados:

- Inicial: nesta fase ainda ndo foi enviado nenhum ficheiro para o sistema central.

- Pendente: esta fase corresponde ao periodo entre o mormento em que o ficheiro foi submetido pelo estabelecimento de ensino & o momento
em gue se encontra em fila de espera para a validacgio e carregamento dos dados para o sistema central na DGEEC,

- valido: ests fase corresponde 30 momento em gue o ficheiro cumpriu todas a5 regras de validagdo dos dados, estando ja carregado na
Base de Dados do Sistemna Central,

- Invalido: nesta fase o sistema central terminou o processo de validagdo do ficheiro, tendo encontrado erros nos dados enviados, Os dados
foram carregados no sistema estando & espera de um novo ficheiro com as correclies efetuadas pelo estabelecimento de ensino, Se preferir,
podera realizar as correcdes manualmente nesta plataforma.

FIGURA 16

Para submeter o ficheiro ja no formato ZIP, por exemplo D010120.zip, deve carregar no botao
“Enviar”, o qual da acesso a pagina de carregamento do ficheiro XML, apresentada na figura 17.

Em seguida, carregue no botao “Escolher ficheiro”, de forma a localizar no computador o ficheiro a
exportar. Depois de localizado, deve carregar no botdao “Validar ficheiro”, o qual executa a
validacao de acordo com os esquemas XSD pré-definidos (estrutura XML e tipos de dados).

Estado Ficheiros = Carregamento Ficheiro

- Carregamento do ficheiro XML -

Os ficheiros de dados a exportar devem ser comprimidos em formato ZIP e enviados para a DGEEC. O nome destes ficheiros deve ser uma cadeia de caracteres formada
com a concatenagdo dos seguintes elementos:

- (i) uma letra que identifica o tipo de dados exportados: "A" (RAIDES), 'D° (REBIDES) ;

- (i) momento de exportacdo (formato mm), considerando 2 momentos de exportagdo: "01° - realizada em janeiro (RAIDES), '02° - realizada em abril (RAIDES), "01° -
realizada em janeiro (REBIDES);

- (iii) codigo do estabelecimento de ensino;
- Exemplo (RAIDES): A011234.xml - ficheiro de alunos, referente ao carregamento dos dados de Fevereiro do estabelecimento de ensino com o cadigo 1234,

- Exemplo (REBIDES): D011234.xml - ficheiro de docentes, referente ao carregamento dos dados de Margo do estabelecimento de ensino com o codigo 1234,
Aguando da compressdo do ficheiro atraves do protocolo ZIP deve-lhe ser associada uma password gque restrinja o acesso aos dados.

Quando o utilizador optar por gravar o ficheiro ZIP no disco, o nome do ficheiro deve ter o mesmo formato definido para os ficheiros XML; por exemplo:
- Exemplo (RAIDES): A011234.zip

- Exemplo (REBIDES): D011234.zip

0 ficheiro vai ser validado de acordo com os esquemas xds pré-definidos (estrutura XML, tipos de dados,etc).

Escclher ficheire | Menhum ficheiro selecionade  WEITEISTETETG)

FIGURA 17

Quando se carrega no botao “Validar ficheiro” é efetuada uma validacao referente a estrutura e ao
tipo de dados apresentados no ficheiro XML, podendo resultar nas seguintes situacoes:
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- Ficheiro Invalido: quando a estrutura global e o tipo de dados nao se encontram corretos
com a validacao definida na estrutura XSD (figura 22). Neste passo nao sera possivel submeter o
ficheiro até o erro ser retificado.

- Ficheiro Valido: quando a estrutura global e o tipo de dados se encontram em
conformidade com a estrutura definida no XSD. Neste momento poder-se-a carregar o ficheiro no
sistema, através do botao “Submeter Ficheiro”, tal como apresentado na figura 18.

Este envio dos dados resulta no carregamento dos dados no sistema central, onde serao processados
por forma a validar a coeréncia dos mesmos, de acordo com as regras apresentadas nos manuais.

Finalizada esta validacao efetuada pelo sistema central (figura 19), sera remetido um e-mail para o
contacto do interlocutor com o resultado da validacao.

Estado Ficheiros =Carregamento Ficheiro >Validacao XML m

- Validagdo XSD do ficheiro XML -

- NOTA TMPORTANTE -

Apds a submissio, o ficheiro aguardara em fila de espera, pela segunda validacio e respetivo carregamento na Base de Dados central. Os dados
enviados neste ficheiro vio substituir todos os dados inseridos até a data de carregamento do ficheiro, inclusive os dados inseridos manualmente.

O FICHEIRO E VALIDO. DESEJA ENVIAR OS DADOS?

Submeter Ficheiro
FIGURA 18
Estado Ficheiros »Carregameanto Ficheiro »Validacao XML

- Validagdo XSD do ficheiro XML -

ATENCAD: Nos proximos dias o sistema central ira validar a consisténcia dos dados enviados. Aguarde a recepcio da mensagem de email com o
resultado da validagdo do ficheiro ou aceda a plataforma dentro de dias. 0 email vai ser enviado para o endereco especificado no ficheiro enviado.

O ficheire foi carregado no Sistema Central com SUCESSO!!!

NOTA: Caso esteja demorado o envio do email, verifique se estd na sua caixa de correio em Correio eletrénico ndo solicitado, ou aceda & plataforma
online.

FIGURA 19

Neste processo de envio dos dados e respetiva validacao pelo sistema central o ficheiro estara num
dos seguintes estados:

» Inicial: nesta fase ainda nao foi enviado nenhum ficheiro para o sistema central, como se
verifica na figura 16.

> Pendente: esta fase corresponde ao periodo entre o momento em que o ficheiro foi
submetido pelo estabelecimento de ensino e o momento em que se encontra em fila de
espera para a validacao e carregamento dos dados para o sistema central da DGEEC (figura
20).
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- Estado Do Ficheiro REBIDES -

e
- Data de envio:18/03/2014 15:11:33
PENDENTE - 0 ficheira ®ML estd a aguardar pela validacda do sistema central.
- Ird receber uma notificagdo gquando a validagdo estiver finalizada,

Ao longo de todo o processo de carregamento dos dados para o sistema central, o ficheiro pode assumir os seguintes estados:

- Inicial: nesta fase ainda ndo foi enviado nenhum ficheiro para o sistema central.

- Pendente: esta fase corresponde ao periodo entre o momento em que o ficheiro foi submetido pelo estabelecimento de ensino e 0 momento em que
se encontra em fila de espera para a validagdo & carregamento dos dados para o sistema central na DGEEC,

- Valido: esta fase corresponde ao momento em que o ficheiro cumpriu todas as regras de validag&o dos dados, estando ja carregado na Base de
Dados do Sistema Central,

- Invélido: nesta fase o sistema central terminou o processo de validag3o do ficheiro, tendo encontrado erros nos dados enviados. Os dados foram
carregados no sisterma estando & espera de um nova ficheiro com as corregdes efetuadas pelo estabelecimento de ensino. Se preferir, poders realizar
as corregdes manualmente nesta plataforma.

FIGURA 20

> Valido: esta fase corresponde ao momento em que o ficheiro cumpriu todas as regras de
validacdo dos dados, estando ja carregado na base de dados do sistema central (figura 21).

- Estado Do Ficheiro REBIDES -

- Data de envio: 21/03/2014 11:31:38,
")E - Data de processamento: 21/03/2014 12:00:05,
- 0 ficheiro enviado encontra-se YALIDO e CARREGADO no Sistema Central.
VA’L,DO - Caso queira alterar os dados enviados, poderd alterar manualmente ou reenviar o ficheiro.

&0 longo de todo o processo de carregamento dos dados para o sistema central, o ficheiro pode assumir 0s seguintes estados:

- Inicial: nesta fase ainda ndo foi enviado nenhum ficheiro para o sistema central.

- Pendente: esta fase corresponde ao periodo entre o mamento em que o ficheiro foi submetido pelo estabelecimento de ensino e o momento em que
se encontra em fila de espera para a validagdo e carregamento dos dados para o sistema central na DGEEC,

- ¥élido: esta fase corresponde a0 momento em que o ficheiro cumpriv todas as regras de validagdo dos dados, estando j& carregado na Base de
Dados do Sistema Central,

- Invdlido: nesta fase o sistema central terminou o processo de validagdo do ficheiro, tendo encontrado erros nos dados enviados. ©s dados foram
carregados no sistema estando & espera de um novo ficheiro com as corregdes efetuadas pelo estabelecimento de ensino. Se preferir, podera realizar
as corregdes manualmente nesta plataforma, FIGURA 21

> Invalido: nesta fase o sistema central terminou o processo de validacdo do ficheiro, tendo
encontrado erros nos dados enviados. Os dados foram carregados no sistema, apresentando-
se uma lista de erros que aguardam correcao e consequente envio de um novo ficheiro. O
estabelecimento podera optar por corrigir os erros manualmente nesta plataforma (figura
22).

tado Do Ficheiro REBIDES

- Data de envio: 13/03/2014 15:26:50.

3> E - Data de processamento: 19/03/2014 15:34:40

- Foram detetados 4479 erros, apds a validag8o do ficheiro XML pelo sisterna central.
- Carrija o5 erros abaixo indicados & reenvie o ficheira,

&0 longo de todo o processo de carregamento dos dados para o sistema central, o ficheiro pode assumir os seguintes estados:

INVALIDO

- Inicial: nesta fase ainda ndo foi enviado nenhum ficheiro para o sistema central.

- Pendente: esta fase comrespande ao perfodo entre o momento em que o ficheiro foi submetido pelo estabelecimento de ensino & o momento em que
se encontra em fila de espera para a validag3o e carregamento dos dados para o sistema central na DGEEC.

- wiélido: esta fase corresponde ao momento em que o ficheiro cumpriu todas as regras de validagdo dos dados, estando j& carregado na Base de
Dados do Sistema Central.

- Invdlido: nesta fase o sistema central terminou o processao de validacdo do ficheiro, tendo encontrado erros nos dados enviados, Os dados foram
carregados no sistema estando a espera de um novo ficheiro com as corregdes efetuadas pelo estabelecimento de ensino. Se preferir, podera realizar

as corregies manualmente nesta plataforma, FIGURA 22
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Este processo pode ser demonstrado pelo esquema:

4 N
Pendente - Aguarda
/ validacdo no Sistema
Central
%, r
F N
Vilido - E aceite no Invélido - Foram
Sistema Central detetados erros pelo
Situacdo Inicial do Sistema Central
ficheiro \ J
Invélido - Ndo é aceite no ¢ 3
Sistema Central Valido - Ndo foram
N detetados erros pelo
Sistema Central
Validacdo da estrutura e do
tipo de dados do ficheiro
XML Validagdo da coeréncia dos

dados inseridos no Sistema
Central, em conformidade com
as regras de consisténcia
indicadas nos manuais técnicos

Neste contexto, fazem-se os seguintes alertas:

a) No decorrer do periodo de resposta poderao ser submetidos varios ficheiros, resultantes
de correcoes dos ficheiros enviados com erros (ficheiros invalidos) ou, simplesmente, por
necessidade de corrigir dados que ja foram carregados na base de dados (ficheiros validos). Neste
Ultimo caso, os dados assumidos pela aplicacao, serdo sempre os dados do ultimo ficheiro valido
enviado pelo estabelecimento de ensino;

b) Os dados do ficheiro XML nao sao cumulativos com os dados introduzidos manualmente.
Ou seja, suponhamos que é submetido um 1.° ficheiro D010120.ZIP, este apresenta uma lista de
erros e estes erros sao corrigidos de forma manual diretamente na aplicacao. Se por algum motivo
for necessario submeter um 2.° ficheiro D010120.ZIP, este segundo ficheiro substitui todos os dados
existentes na base de dados, eliminando todas as correcdes efetuadas manualmente;

¢) Os ficheiros em situagao “Valido” resultam do carregamento, com sucesso, dos dados no
sistema central, o que significa que todas as regras de preenchimento das variaveis estao corretas.
Estes serdao igualmente sujeitos a validacoes de coeréncia estatistica e coeréncia com os dados das
inquiricoes anteriores, podendo haver necessidade de correcdes ou justificacoes;

Na figura 22 é apresentado o ecra referente ao carregamento de um ficheiro Invalido. Neste ecra
pode-se visualizar o botao “Listar ERROS”, o qual permite visualizar a lista de todos os erros
detetados pela aplicacao, sendo as regras de validacao todas as apresentadas nos documentos
técnicos (XML e o presente manual).
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3.2 Correcdes aos dados

No processo de envio dos dados, quando estes sao carregados no sistema central em situacao
“Invalido”, significa que os dados nao se encontram de acordo com as regras de validacao definidas.

Neste caso € apresentada uma lista de todos os erros identificados. Esta lista estara acessivel
através das paginas “Inicio” e “Estados do ficheiro”, tal como se pode visualizar nas figuras 4 e 22.

A lista de erros possibilita a pesquisa de erros por categoria, por variavel (através do nome da tag
XML) ou pela situacdo dos docentes. A lista tera o seguinte formato (figura 23):

A ERROS Listar Todos |
Ficheiro: 25032014 121332 * Mo 1dentificagio: Campanente: |- v Tag HML:
M@ erros por pagina : |50 ¥ Me Pagina: (1 ¥

N® de Erros: 4671
N.* de Tag

Identificacdo  xml Componente Descricdo do Erro
- Campo ©brigatdrio, © walor introduzido no Estabelecimento obriga ao preenchimento do campo Curso com o valor
i 10007708 Cursa Habilitzcoes [o000] Qutro. Walores introduzidos: Estabelecimento -9999, Curso -0937
2 10007706 Curso Habilitacoes - Walor Invdlido. Walor Introduzido:0937
- Campo ©brigatdrio, © walor introduzido no Estabelecimento obriga ao preenchimento do campo Curso com o valor
i 10007708 Cursa Habilitzcoes [o000] Qutro. Walores intraduzidos: Estabelecimento -9999, Curso -5100
4 10007706 Curso Habilitacoes - Walor Invdlido. Walor Introduzido:5100
- Campo ©brigatdrio, © walor introduzido no Estabelecimento obriga ao preenchimento do campo Curso com o valor
5 10032117 Cursa Habilitzcoes [o000] Qutro. Walores intraduzidos: Estabelecimento -9999, Curso -0605
6 10032117 Curso Habilitacoes - Walor Invdlido. Walor Introduzido:060s
) 10032117 Curso Habilitacoes - Campo ©brigatdrio, © walor introduzido no Estabelecimento obriga ao preenchimento do campo Curso com o valor

[o000] Qutro. Walores introduzidos: Estabelecimento -9999, Curso -44380
a 10032117 Curso Habilitacoes - Walor Invdlido. Walor Introduzido:4460 FIGURA 23

Os erros apresentados podem ser corrigidos de duas formas:

1) Diretamente na plataforma, acedendo a ficha do docente através do “N.° de identificacdo”
listado;

2) Submissao de novo ficheiro XML com as situacdes corrigidas, sendo este procedimento o
recomendado pela DGEEC na medida em que sempre que um novo ficheiro XML for
submetido, todos os dados anteriormente inseridos serao eliminados, ou seja, todas as
alteracoes manuais serao perdidas.
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3.3 Informacao de retorno apo6s exportacao

Apds a submissdao eletronica do ficheiro de dados, os estabelecimentos de ensino recebem o
feedback no sentido de saberem se o ficheiro foi recebido com sucesso. Para que possam receber
essa informacao, serao efetuados os seguintes procedimentos:

(i) O ficheiro recebido é descomprimido - se este processo for realizado com sucesso tal
significa que nao houve corrupcao de dados na comunicacao;

(ii) A seguir, a estrutura do ficheiro é avaliada relativamente aos esquemas xsd pré-definidos.
Se tal avaliacdo for positiva, significa que o ficheiro estd conforme o padrdao pré-
estabelecido, sendo entao efetuado o procedimento de populacao da base de dados da
DGEEC.

Na sequéncia dos procedimentos (i) e (ii), e simultaneamente com a populacao da base de dados, os
dados enviados serao sujeitos a varios processos de validacdo, de forma a avaliar se sdo consistentes
com as regras pré-estabelecidas. Este processo de validacdo dos dados pelo sistema central, nao
sera On-Fly, pelo que podera demorar alguns dias, dependendo do volume dos dados que o sistema
central esteja a processar no momento de envio.

Apos a validacdo do sistema, o estabelecimento de ensino recebera, por e-mail, e sera informado
em simultaneo na plataforma online, um relatério com a informacao do estado do ficheiro. Caso o
ficheiro enviado seja invalido, o sistema informa no relatério quais os dados que nao estiao em
conformidade com as regras de validacao.
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3.4 Multipla submissao

O sistema estara disponivel para receber os ficheiros por um periodo limitado de tempo. Durante
este periodo poderao ser enviados varios ficheiros, resultantes de correcdes dos ficheiros enviados
com erros (ficheiros invalidos) ou, simplesmente, por necessidade de corrigir dados que ja foram
considerados como validos.

Sempre que forem submetidos novos ficheiros, os dados assumidos pela aplicacao sao os dados do
Ultimo ficheiro valido enviado pelo estabelecimento de ensino. Os dados do ficheiro XML nao sao
cumulativos com os dados introduzidos manualmente. Por consequéncia, os dados introduzidos
manualmente sao substituidos pelos dados enviados por ficheiro.
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3.5

Imprimir listagem

Quando o ficheiro estiver valido, isto €, cumpriu todas as regras de validacao dos dados, estando ja
carregado na base de dados do sistema central, sera possivel imprimir as listagens dos docentes
para assinatura pelo responsavel do estabelecimento de ensino superior, de forma a dar
cumprimento ao especificado no Decreto-Lei N.°15/96, de 6 de marco. O botdo de acesso a
impressao das listagens é apresentado na figura 24.

PRIES

Plataforma de Recolha de Informacao do Ensino Superior

Universidade de Goimbra - Colégio das Artes

ENVIAR XML

Ficheiros de Alunos e Docentes

Erros.

Alertas

Processamento dos ficheiros XML

RAIDES
- Existam Erros resultantes do
carregamento de ficheiros XML-RAIDES
REBIDES
N&o Existem alertas

0s dados sd serdo aceites pela DGEEC
APOS a3 confirmagdo  da  informacdo
enviada,
Deseja confirmar os dados
submetidos?

Rebides

o
i

Bem Vindo

05 inquéritos estatisticos "Regista de Alunos Inscritos e Diplomados do Ensing Superior® {RAIDES), relativo aos
alunos inscritos e aos diplormados no ensino superior portugués, & “Registo Bioardfico de Docentes da Ensing
Superior” (REBIDES), relativa & caracterizagio do corpo docente de todos os estabelecimentos de ensina superior
em Partugal, s&o realizados no §mbito do Sisterna Estatistico Nacional e s3o de resposta obrigatéria.

Alunos Docentes
o4 2
60 Inscritos 0 Invalidas **

3 Diplomados
0 Iobilidade Internacional
1 Inscritos/Diplomadas

0 Invalidos *

* Registo de alunos que ndo estdo nas situagies acima descritas,

** Registo de Docentes que ndao tém associados uma carreira & umna habilitagdo,

FIGURA 24

A lista de docentes tera o seguinte formato (figura 25):

NOTA: A impressé&o devera ser realizada em paginas horizontais (Landscape). Configure nas opgdes da sua impressao.

Universidade dos Agores - Horta Atividades
Regime de
Nome Completo Grau Curso - Especialidade Categoria Prestacaode |%| a |b|c|d]|e|flafjh|i]i]k]!
Servico
Testel Licenciado Bfologla R EanRdalzacad Professor auxiliar Dekan 490 % X
Cientifica exclusiva A
Master Master of Science / Mestrado
Doctor
e : :
Teste? Dautos C\eq(las do Mar - Ecologia In.vgstwqador Tempo pardal 1010,0 X X X X
Marinha auxiliar S
Licenciado Recu‘rsos Faunisticos e
Ambiente
Lista de pessoal docente ao abrigo de Decreto Lei
15/96 de 6 de Marco
Informacdo elaborada em 14/12/2015 Pagina 1 de 1 (Assinatura do responsavel do estabelecimento)

rtam

Docéncia c) Reftor/Presidente ou org3o corresponden

2 situagio; X:Sim

ente da unidade organica

dente ou org30 correspondente e) Diretor ou
cocientiica j) Conselho pedagogico k)

orrespondente i) Conseha cient

Vice-Reitor)

ted
elho geral ou org3o correspondente h) Consetho de

FIGURA 25
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As listas impressas, devidamente assinadas e carimbadas, devem ser enviadas a DGEEC, apenas
quando for disponibilizada a lista definitiva de pessoal docente do ensino superior na respetiva
pagina.
A morada para envio é a seguinte:

Direccao-Geral de Estatisticas da Educacédo e Ciéncia - DGEEC

Av. 24 de Julho, n.° 134

1399-054 Lisboa, PORTUGAL

Tel: +351 213 949 200 Fax: +351 213 957 610
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3.6 Confirmacao dos dados

Para consultar a informacao inserida manualmente ou através do envio de ficheiros XML, pode
utilizar a exportacao de dados em Excel. A partir do Rebides15 foi adicionada a possibilidade de
exportacao da informacao em XML, quando todos os erros estiverem retificados.

Docentes

0 Invalidos **

Exportacdo dos Dados @

FIGURA 26

Como o sistema permite a continua alteracdo de dados, quer manualmente quer através das
multiplas submissoes de ficheiros, quando todas as situacdes de erro forem retificadas, na caixa de

alertas sera apresentada a questao da figura 27.

Erros
A'Iertas Processamento dos ficheiros XML

Mao Existem Alertas

Os dados so serdo aceites pela DGEEC
APOS a3 confirmacao  da  informacio
enviada,

Deseja confirmar os dados
submetidos?

FIGURA 27

Essa confirmacao bloqueia qualquer alteracao na PRIES, nao sendo possivel submeter novos ficheiros
XML, nem efetuar alteracdes manuais, pelo que o estabelecimento s6 deve carregar no botado se

considerar toda a sua informacao como final.
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Erros
Processamento dos ficheiros XML

Alertas

Mdo Existem Alertas

s  dados enviados no periodo de
carregamento  em  curso  encontram-se
validados e confirmados, Os dados estdo
disponiveis apenas para consulta, Caso
gueira fazer alteragfies de dados contacte a
DGEELC,

FIGURA 28

Apoés pressionar o botdo “Confirmar” aparecera a mensagem da figura 28. Os dados continuam
disponiveis mas apenas para consulta. Sera enviada uma mensagem de correio eletrénico para o
endereco indicado no campo e-mail do interlocutor com a indicacdo do nome e codigo do
estabelecimento, assim como a data e a hora da confirmacao.

A alteracdo dos dados so sera possivel mediante a abertura da plataforma, a qual deve ser
solicitada através do e-mail dees.rebides@dgeec.mec.pt .
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4. Contatos

Qualquer davida relativamente ao conteldo deste documento e do documento de especificacdes da
estrutura do ficheiro XML para exportacao - REBIDES deve ser remetida para o endereco de correio
eletronico: dees.rebides@dgeec.mec.pt .
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5. ANEXOS

ANEXO A - Criacao de ficheiro ZIP e adicao de password

De forma a garantir a seguranca dos dados reportados pelos estabelecimentos, é necessario
comprimir o ficheiro XML e atribuir-lhe uma password. De seguida sao descritos os procedimentos

para a compressao de ficheiros recorrendo aos programas 7-ZIP e WinZIP.

A password a associar ao ficheiro é facultada pela DGEEC e é Unica para cada estabelecimento.

1)

2)

7-7IP

Open
Edit

g’ Edit with Notepad++
Open with

B Convertto PDF
B! Convert to PDF and Email

Share with

B Scan for threats...

Restore previous versions
Send to

Cut

Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

Compress and email...

Add to "A011300.7z"

Compress to "A011300.7z" and email
Add to "A011300.zip"

Compress to "A011300.zip" and email

FIGURA 29

Selecionar o ficheiro, com o botao direito do rato escolher a opcao ”Adicionar ficheiro”
(“Add to archive” como apresentado na figura 29);

No ecra seguinte deve ser selecionado o tipo do ficheiro a criar, ZIP e deve ser adicionada a
password nos campos respetivos.

Elaborado por: DEES

Aprovado por: Diretor de Servicos da DSEE

Nuno Rodrigues

Entrada em vigor: 21-12-2015

Pagina 43 de 54



Cddigo:  REBIDESPRIES

— -0
D G — == Edicdo: 01

P Data:  21-12-2015
DIRECAO-GERAL DE ESTATISTICAS
DA EDUCACAO E CIENCIA

Documento técnico da Plataforma de Recolha de Informacdo do Ensino Superior

Add to Archive x|

Archive:
AD11300.2ip x|
Archive format: zip - @

IMd replace files ;I
Compression level Nomal -

[~ Options
et Deflete = I Create 5 archive
Dictionary size: 32 KB - I™ Compress shared files
Word size 2 - ~Encryption
Solid Block sizs I IR
Number of CPU threads: 2

Reertter password

Memory usage for Compressing: 57MB |
Memory usage for Decompressing: 2MB I Show Password
Split to volumes, bytes Encryption method ZpCrypto 2
Parameters

0K I Cancel Help

e WinZIP

1) Selecionar o ficheiro, com o botao direito do rato escolher a opcao ”Adicionar ficheiro
ZIP” (“Add to ZIP file” como apresentado na figura 31);

Editar
[ Edit with Notepad++

Disponibilizar offline
Abrir cam »

[ Scan for threats. .

3 add to Zip file. .

5 add ta A016800.2ip

i »
5) Add to recently used Zip file  ® Enviar para
3 Zip and E-Mail A016E00.zip Corkar
3 Zip and E-Mail Plus. ., Copiat
Configure
2 . 4 Criar atalho
Eliminar

Mudar o nome

Propriedades

FIGURA 31

2) No ecra seguinte (figura 32) deve ser selecionado o botao “Password”, o qual da acesso
a um ecra seguinte (figura 33) no qual deve ser adicionada a respetiva password.
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Adding file: N:ANGUERITO. . AADTES00.5ml

=1) WinZip
File Actions O

Add

Add to archive:

|MLME stracan_SGLMarts\AD16800.2jp |

[ Mew... ][ Oper... ] [ Help ]—‘.ir :J

Atioe: Dot Wizard
L |Add [and replace] files - |
Compression:
| MNormal = |

Multiple disk spanning:
[removable media only)

Optionz

[ S ave full path info

[ Store filenames in 8.3 format
Altributes

Chonss "New ko o [ Include only if archive attibute is set

[ Rezet archive attibute 00
Include zystern and hidden files Password...
FIGURA 32
Pazzward: 0k
[ |
_
Mote: the pazsword will be applied to
files pou subzequently add to or extract
from the current archive, and will be
automatically cleared when the archive
iz closed.
tdazk pazsword
FIGURA 33
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Cadigo ‘ Descricao

REBIDESPRIES

21-12-2015

ANEXO B - Tabela de paises

Observacoes

XX Apatrida art.° 36-B do ECDU; art.° 12.°-E da CDESP
AD Andorra
AE Emiratos Arabes Unidos
AF Afeganistao
AG Antigua e Barbuda Estado das Antilhas independente desde 1981 -
ommonwealth
Al Anoui ant. Costa Francesa dos Somalis, depois Territorio
nguila N
Francés dos Afars e dos Issas
AL Albania
AM Arménia
AO Angola
AQ Antarctica O territdrio a sul de 60° de latitute sul.
AR Argentina
AS Samoa Americana Samoa Oriental
AT Austria
AU Australia
AW Aruba Ilha holandesa do mar das Antilhas
AX Ilhas Aland
AZ Azerbaijao
BA Bosnia-Herzegovina
BB Barbados
BD Bangladesh Paquistao Oriental
BE Bélgica
BF Burkina Faso ant. Alto Volta
BG Bulgaria
BH Barém
BI Burundi antigo Urundi
BJ Benim
BL Sao Bartolomeu
BM Bermudas
BN Brunei Darussalam
BO Bolivia, Estado Plurinacional da
BQ Bonaire, Santo Eustaquio e Saba
BR Brasil
BS Bahamas
BT Butao
BV Ilha Bouvet
BW Botswana ant. Bechuanalandia
BY Bielorrissia
Bz Belize Honduras Britanicas
CA Canada
CcC Ilhas Cocos (Keeling)
CcD Congo (Republica Democratica do)
CF Centro-Africana (Republica)
CG Congo
CH Suica
Cl Costa do Marfim
CK Ilhas Cook Arquipélago da Oceania - Territorio associado da Nova
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Zelandia

CL Chile

CM Camaroes

CN China

co Colombia

CR Costa Rica

Ccu Cuba

cv Cabo Verde

cw Curacau

CX Ilha Christmas

cY Chipre

Ccz Republica Checa

DE Alemanha

DJ Jibuti

DK Dinamarca

DM Dominica Estado das Pequenas Antilhas - indep. a partir de 1978 -

Commonwealth

DO Republica Dominicana

DZ Argélia

EC Equador

EE Estonia

EG Egipto

EH Sara Ocidental

ER Eritreia

ES Espanha

ET Etiopia

Fi Finlandia

FJ ILthas Fiji Estado da Oceania

FK Ilhas Falkland (Malvinas) antigas Malvinas - Reino Unido
FM Micronésia (Estados Federados da)

FO Ithas Faroé ou Feroe - Arquipélago dinamarqués
FR Franca

GA Gabao

GB Reino Unido

GD Granada

GE Georgia

GF Guiana Francesa Departamento ultramarino francés
GG Guernsey

GH Gana

Gl Gibraltar

GL Gronelandia

GM Gambia

GN Guiné Guiné Conackry

GP Guadalupe Departamento ultramarino francés - Pequenas Antilhas
GQ Guiné Equatorial Antiga Guiné Espanhola

GR Grécia

GS Georgia do Sul e Ilhas Sandwich

GT Guatemala

GU Guam Ilha do arquipélago das Marianas
GW Guiné-Bissau Antiga Guiné Portuguesa

GY Guiana

HK Hong Kong

HM Ilha Heard e Ilhas McDonald
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HN Honduras

HR Croacia

HT Haiti

HU Hungria

ID Indonésia

IE Irlanda

IL Israel

IM Ilha de Man

IN India

10 Territorio Britanico do Oceano Indico Arquipélago de Chagos
1Q Iraque

IR Irdo (Republica Islamica)

IS Islandia

IT Italia

JE Jersey

JM Jamaica

JO Jordania

JP Japao

KE Quénia

KG Quirguizistao

KH Camboja

Kl Kiribati Antigas ilhas Gilbert - Estado da Micronésia
KM Comores Estado do Oceano Indico - NW de Madagascar
KN Sao Cristovao e Nevis Estado insular das Antilhas
KP Coreia (Republica Popular Democratica da)

KR Coreia (Republica da)

KW Kuwait

KY Ilhas Caimao Arquipelago Britanico das Antilhas
KZ Cazaquistao

LA Laos (RepUblica Popular Democratica do)

LB Libano

LC Santa Lucia

LI Liechtenstein

LK Sri Lanka antigo Ceilao

LR Libéria

LS Lesoto antiga Basutolandia

LT Lituania

LU Luxemburgo

LV Letonia

LY Libia (Jamahiriya Arabe da)
MA Marrocos

MC Mdnaco
MD Moldova, Republica de

ME Montenegro

MF Sao Martinho (parte francesa)
MG Madagascar
MH Ilhas Marshall

MK Macedonia (antiga RepUblica Jugoslava da)

ML Mali
MM Myanmar
MN Mongdlia antiga Mongolia Exterior
MO Macau Territorio Chinés sobre administracdo portuguesa
MP Ilhas Marianas do Norte
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MQ Martinica Pequenas Antilhas - departamento ultramarino francés
MR Mauritania

MS Monserrate Antilhas Britanicas

MT Malta

MU Mauricias Estado insular do Oceano Indico

I\ Maldivas Estado do Oceano Indico
MW | Malawi antiga Niassalandia

MX México

MY Malasia

MZ Mocambique

NA Namibia antigo Sudoeste Africano

NC Nova Caleddnia ilha da Melanésia - territdrio ultramarino francés
NE Niger

NF Ilha Norfolk

NG Nigéria

NI Nicaragua

NL Paises Baixos

NO Noruega

NP Nepal

NR Nauru Atol da Micronésia - indep. a partir de 1968
NU Niue Ilha do Pacifico - Territorio associado a Nova Zelandia
NZ Nova Zelandia

OM Oma

PA Panama

PE Peru

PF Polinésia Francesa territorio ultramarino francés

PG Papuasia-Nova Guiné

PH Filipinas

PK Paquistao

PL Polonia

PM Sao Pedro e Miquelon Arquipélago francés - proximo da Terra Nova
PN Pitcairn Ilha da Oceania

PR Porto Rico

PS Territorio Palestiniano Ocupado

PT Portugal

PW Palau

PY Paraguai

QA Catar

RE Reuniao Departamento ultramarino francés

RO Roménia

RS Sérvia

RU Russia (Federacao da)

RW Ruanda

SA Arabia Saudita

SB Ilhas Salomao Antiga parte britanica - independente em 1978
SC Seychelles Estado insular do Oceano Indico

SD Sudao

SE Suécia

SG Singapura

SH Santa Helena, Ascensao e Tristao da Cunha Ilha britanica do Atlantico

S Eslovénia

SJ Svalbard e a Ilha de Jan Mayen

SK Eslovaquia
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SL Serra Leoa
SM Sao Marino
SN Senegal
SO Somalia
SR Suriname antiga Guiana Holandesa
SS Sudao do Sul
ST Sao Tomé e Principe
SV El Salvador
SX Sao Martinho (parte holandesa)
sY Siria (RepuUblica Arabe da)
SZ Suazilandia
TC Ithas Turcas e Caicos Arquipélago a norte do Haiti - colénia britanica
TD Chade
TF Territorios Franceses do Sul Kerguelen Islands, Amsterdam, St. Paul, Crozet Islands.
TG Togo
TH Tailandia antigo Siao
TJ Tajiquistao
TK Tokelau
TL Timor Leste
™ Turquemenistao
TN Tunisia
antigas Ilhas dos Amigos - Arq. da Polinésia - ind. a
TO Tonga partir de 1970 - Commonwealth
TR Turquia
TT Trindade e Tobago Estado das Antilhas
TV Tuvalu
W Taiwan (Provincia da China)
TZ Tanzania, Republica Unida da
UA Ucrania
UG Uganda
UM Ilhas Menores Distantes dos Estados Unidos
us Estados Unidos
Uy Uruguai
uz Usbequistao
VA Santa Sé (Cidade Estado do Vaticano)
Ve S30 Vicente e Granadinas Estado das Antilhas - indep. a partir de 1979 -
Commonwealth
VE Venezuela, Replblica Bolivariana da
VG Ilhas Virgens (Britanicas)
Vi Ilhas Virgens (Estados Unidos)
VN Vietname
VU v antigas Novas Hébridas -Estado da Melanésia - ind. a
anuatu ;
partir de 1980
WF Wallis e Futuna (Ilhas) Territorio ultramarino francés - a NE das Fidji
WS Samoa Samoa ocidental
XK Kosovo
YE Iémen Iémen do Norte
YT Mayotte
ZA Africa do Sul
IM Zambia antiga Rodésia do Norte
IW Zimbabwe antiga Rodésia do Sul
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ANEXO C - Tabela de regimes

Codigo Descricao
Ensino Superior Publico - Universitario
Ensino Superior Publico - Politécnico
Ensino Superior Publico - Militar e Policial Universitario
Ensino Superior Publico - Militar e Policial Politécnico
Ensino Superior Privado - Universitario
Ensino Superior Privado - Politécnico

MU A|WN =
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ANEXO D - Tabela da area de investigacao (FOS)

Codigo ‘ Descricao
11 Matematica
12 Ciéncias da Computacao e da Informacao
13 Fisica
14 Quimica
15 Ciéncias da Terra e Ciéncias do Ambiente
16 Ciéncias Bioldgicas
17 Outras Ciéncias Naturais
21 Engenharia Civil
22 Engenharia Electrotécnica, Electronica e Informatica
23 Engenharia Mecanica
24 Engenharia Quimica
25 Engenharia dos Materiais
26 Engenharia Médica
27 Engenharia do Ambiente
28 Biotecnologia Ambiental
29 Biotecnologia Industrial
31 Medicina Basica
32 Medicina Clinica
33 Ciéncias da Saude
34 Biotecnologia Médica
35 Outras Ciéncias Médicas
41 Agricultura, Silvicultura e Pescas
42 Ciéncia Animal e dos Lacticinios
43 Ciéncias Veterinarias
44 Biotecnologia Agraria e Alimentar
45 Outras Ciéncias Agrarias
51 Psicologia
52 Economia e Gestao
53 Ciéncias da Educacéo
54 Sociologia
55 Direito
56 Ciéncias Politicas
57 Geografia Economica e Social
58 Ciéncias da Comunicacéo
59 Outras Ciéncias Sociais
61 Historia e Arqueologia
62 Linguas e Literaturas
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63 Filosofia, Etica e Religido

64 Artes

65 Outras Humanidades

210 Nanotecnologia

211 Outras Ciéncias da Engenharia e Tecnologias
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ANEXO E - Legislacdo complementar

Estatuto da carreira docente universitaria
(ECDU)

Decreto-Lei n.° 205/2009, de 31 de agosto

Estatuto da carreira do pessoal docente do
ensino superior politécnico (ECPDESP)

Decreto-Lei n.° 207/2009, de 31 de agosto

Equivaléncia de habilitagées estrangeiras de
nivel superior as correspondentes habilitacoes
portuguesas

Decreto-Lei n.° 341/2007, de 12 de outubro

Estatuto da carreira de investigacao cientifica

Decreto-Lei n.° 124/1999, de 20 de abril

Titulo académico de agregado

Decreto-Lei n.° 239/2007, de 19 de junho

Titulo de especialista

Decreto-Lei n.° 206/2009, de 31 de agosto

Legislacdo do cédigo do trabalho

Decreto-Lei n.° 15/2007, de 19 de janeiro

Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro

Lei n.° 7/2009, de 12 de fevereiro

Regulamento do processo de registo de diplomas
estrangeiros

Decreto-Lei n.° 283/1983, de 21 de junho

Decreto-Lei n.° 216/1997, de 18 de agosto

Decreto-Lei n.° 341/2007, de 12 de outubro

Regime juridico das instituicoes de ensino
superior (RJIES)

Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro

Regime juridico dos graus e diplomas do ensino
superior

Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco

Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho

Decreto-Lei n.° 230/2009, de 14 de setembro

Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto

Quadro juridico da atribuicdo dos graus de
mestre e de doutor pelas instituicdes de ensino
universitario

Decreto-Lei n.° 216/1992, de 13 de outubro

Curso de especializacao tecnologica

Decreto-Lei n.° 88/2006, de 23 de maio

Classificacdo Nacional de Areas de Educacdo e
Formacao (CNAEF)

Portaria n.° 256/2005, de 16 de marco
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